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ㄧ、民政類                                                

類別 編號 申 請 案 件 項 目 

初核單位 複核單位 核定單位 辦理總

期限 

(天) 

備 註 

名稱 
期限

(天) 
名稱 

期限

(天) 
名稱 

期限

(天) 

民政類 

(自治行政) 
1 

經濟弱勢原住民建購修

繕住宅補助 
鄉市公所 7 

民政處 

主計處 
10 民政處 3 20  

民政類 

(自治行政) 
2 原住民急難救助 鄉市公所 3 

民政處 

主計處 
10 民政處 3 16  

民政類 

(自治行政) 
3 

原住民取得技術士證照

獎勵金 
民政處 3   

原住民族 

委員會 
40 43  

民政類 

（殯葬管理） 
4 

火化許可證暨菊島福園

使用申請 
    民政處 3 3  

民政類 

（殯葬管理） 
5 生命紀念館進塔申請     民政處 3 3  

民政類 

（殯葬管理） 
6 

火化塔葬補助及撿骨進

塔補助 
各鄉市公所 7 

民政處 

主計處 
9 民政處 3 19  

民政類 

（殯葬管理） 
7 離島居民火化船運補助 各鄉市公所 7 

民政處 

主計處 
9 民政處 3 19  

民政類 

（殯葬管理） 
8 離島居民土葬補助 各鄉市公所 7 

民政處 

主計處 
9 民政處 3 19  

民政類 

（宗教禮俗） 
9 寺廟印鑑證明申請     民政處 3 3  

民政類 

（宗教禮俗） 
10 

祭祀公業法人印鑑證明

申請 
    民政處 3 3  

民政類 

（宗教禮俗） 
11 寺廟登記 各鄉市公所 7   民政處 14 21 

辦理寺廟登

記須知 

民政類 

（宗教禮俗） 
12 

非都市土地申請變更為

宗教使用事業計畫 
各鄉市公所 7   民政處 30 37 

澎湖縣非都

市土地申請

變更為宗教

使用事業計

畫審查及管

理要點 

民政類 

(戶政) 
13 戶籍登記     

戶政事 

務所 

隨到

隨辦 

隨到 

隨辦 
 

民政類 

(戶政) 
14 國民身分證     

戶政事 

務所 

隨到

隨辦 

隨到 

隨辦 
 

民政類 

(戶政) 
15 戶口名簿     

戶政事 

務所 

隨到

隨辦 

隨到 

隨辦 
 

民政類 

(戶政) 
16 

請領(閱覽)戶籍謄本及

戶籍檔案原始資料，請
    

戶政事 

務所 

隨到

隨辦 

隨到 

隨辦 
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類別 編號 申 請 案 件 項 目 

初核單位 複核單位 核定單位 辦理總

期限 

(天) 

備 註 

名稱 
期限

(天) 
名稱 

期限

(天) 
名稱 

期限

(天) 

領婚姻、遷徙及姓名更

改紀錄證明書，請領結 

(離)婚證明書，申請過

世親屬國民身分證相片

影像電子檔光碟 

民政類 

(戶政) 
17 請領英文戶籍謄本     

戶政事 

務所 
6 6  

民政類 

(戶政) 
18 

印鑑登記、變更、廢止

及證明 
    

戶政事 

務所 

隨到

隨辦 

隨到 

隨辦 
 

民政類 

(戶政) 
19 門牌編釘     

戶政事 

務所 
3 3  

民政類 

(戶政) 
20 門牌證明     

戶政事 

務所 

隨到

隨辦 

隨到 

隨辦 
 

民政類 

(戶政) 
21 更改姓名     

戶政事 

務所 
3 3  

民政類 

(戶政) 
22 更正出生年月日     

戶政事 

務所 
3 3  

民政類 

(戶政) 
23 請領親等關聯資料     

戶政事 

務所 
7 60  

民政類 

(戶政) 
24 

原住民身分取得、喪失

變更及回復 
    

戶政事 

務所 
3 3  

民政類 

(戶政) 
25 國籍歸化測試        

戶政事 

務所 

隨到

隨辦 

隨到 

隨辦 
 

民政類 

(戶政) 
26 國籍變更 

戶政事 

務所 
3 民政處 6 內政部 60 69  

民政類 

(兵役) 
27 役男申請體格複檢 鄉市公所 3   民政處 4  7 

 

民政類 

(兵役) 
28 役男申請延期徵集 鄉市公所 2   民政處 3 5 

 

民政類 

(兵役) 
29 

役男家庭因素及替代役

體位服補充兵役 
鄉市公所 30   民政處 10 40 

 

民政類 

(兵役) 
30 

常備兵家庭發生重大變

故申請提前退伍 
鄉市公所 7 民政處 7 國防部 20 34 

 

民政類 

(兵役) 
31 

役男列級家屬生育死亡

補助費之核發 
鄉市公所 3 主計處 3 民政處 14 20 

 

民政類 

(兵役) 
32 

役男列甲級申請健保費

補助 
鄉市公所 3 主計處 3 民政處 14 20 

 

民政類 

(兵役) 
33 

役男列級家屬申請醫療

費補助 
鄉市公所 3 主計處 3 民政處 14 20 

縣政府每 3

個月為 1 期

彙整辦理 

民政類 

(兵役) 
34 後備軍人緩召之處理 鄉市公所 6  民政處 3 

澎湖縣後

備指揮部 
10 19 

 

民政類 35 公私有土地使用申請書       30 

人民申請私

有土地使用

地類別變更
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類別 編號 申 請 案 件 項 目 

初核單位 複核單位 核定單位 辦理總

期限 

(天) 

備 註 

名稱 
期限

(天) 
名稱 

期限

(天) 
名稱 

期限

(天) 

編定及縣有

土地使用 

 

 


