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109年農林漁牧業普查專案調查作業方法 

一、法令依據：行政院主計總處（以下簡稱總處）依據「中華民國一百零九年

農林漁牧業普查（以下簡稱本普查）方案」第 10點及本普查實施計畫第 18

點訂定本方法。 

二、專案調查範圍：本普查對象中經由各有關主管機關辦理較為適宜者，列為

各有關機關負責之專案調查範圍。 

三、專案調查辦理機關及普查對象 

(一)行政院農業委員會：其所屬公營試驗農牧場、改良場、水產及林業試驗

所等；所管之農業生物科技園區內有農林漁牧業資源或從事農林漁牧業

經營生產之單位；林務局各林區管理處所轄之國有林與森林遊樂區。 

(二)教育部：公、私立大專校院及高中（職）附設（實習）農牧場、林場、

養繁殖場、水產試驗等單位。 

(三)法務部：其所屬各矯正機關有農林漁牧業資源或從事農林漁牧業經營生

產之單位。 

(四)經濟部：其所屬農林漁牧業經營生產單位。 

(五)國軍退除役官兵輔導委員會：其所屬農牧場、森林保育事業管理處等經

營生產單位。 

(六)各直轄市、縣（市）政府：各直轄市、縣（市）政府暨各鄉（鎮、市、

區）及直轄市山地原住民區公所所屬農林漁牧業經營單位；所代管原住

民族委員會之農林漁牧業資源；所管花卉或苗木生產專區、生物科技園

區內有農林漁牧業資源或從事農林漁牧業經營生產之單位；所在地區農

會擁有農林漁牧業資源、生產或提供農事及畜牧服務之單位。 

專案調查辦理機關及其普查對象得應行政院組織改造調整。 

四、普查標準時期：以民國 109 年 12 月 31 日為普查標準日，凡屬靜態資料均

以該標準日情況為準；以民國 109年 1月 1日至 12月 31日為普查標準期，

凡屬動態資料則以該標準期情況為準。 

五、普查實施期間：自民國 110年 5月 1日起至 6月 30日止。 

六、普查項目 

(一)農牧業部分：一般概況、土地使用、作物及畜禽生產情形、主要經營農

牧業種類、生產銷售對象、經營農業相關事業、勞動力、收入狀況、農

事及畜牧服務業之作業情形等問項。 
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(二)林業部分：一般概況、主要經營林業種類、土地使用、森林作業面積、

政府造林補助、勞動力、收入狀況等問項。 

(三)漁業部分：一般概況、漁撈作業情形、養繁殖面積與放養情形、主要經

營漁業種類、生產銷售對象、經營漁業相關事業、勞動力、收入狀況等

問項。 

七、專案調查辦理方式：各辦理機關之普查對象，循行政系統查報，優先以網

路填報方式辦理，或因實務需求得以派員實地面訪、留置填表方式辦理。 

八、專案調查應用表件：為辦理普查所需應用表件由總處統一製作供應。 

九、專案調查作業要領及進度（詳附件）：各辦理機關應依本普查實施計畫及各

項作業規定，辦理下列事項： 

(一)編製專案調查名冊：就總處提供之專案調查名冊判定更正，併同新增之

農林漁牧業經營生產或資源擁有單位，於 109 年 8 月 20 日前編製完成

彙送總處。 

(二)規劃執行程序：依據調查家數研判工作量，規劃調查執行程序，包括工

作分配、人員遴選、協調聯繫、表件轉發等作業，於 110年 3月底以前

完成。 

(三)調查準備作業：依計畫進度，轉發普查表件、通知工作人員參加勤前會

議，應於 110年 4月中旬以前完成。 

(四)實施調查作業：依專案調查名冊判定作業方法，自 110年 5月 1日起展

開調查工作，同年 6月 30日前完成。 

(五)督導協調與解決疑難：於調查過程中，應適時督導協調、稽催與解決疑

難問題，使調查作業順利進行。 

(六)審核普查資料：經由各填報單位完成之普查資料，應即與專案調查名冊

核對，如有遺漏，應即催促該填報單位儘速填送，並依據各業普查表審

核重點與方法之規定，切實審核，若發現嚴重錯漏或矛盾，無法根據相

關資料自行更正者，應儘速退還原填報單位，請其更正後再送回。 

(七)彙送普查表件：專案調查名冊及普查表件經點驗與審核完竣後，於 110

年 7 月 15 日以前妥為彙送總處；辦理機關屬地方普查組織則依普查處

表件彙送作業辦理。 

(八)調查結束事宜：包括經費核銷等結束事宜，應於 110 年 7 月 31 日前辦

理完成。 

十、工作人員配置：為辦理本調查，各辦理機關均置輔導員 1 人，統籌有關調
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查作業；幹事以置 1人為原則，惟行政院農業委員會、教育部因作業需要

得置 2 人，協助辦理行政事務及審核作業；另依調查家數多寡置普查員若

干人，負責聯繫、指導普查表之填報、審核及催收等事宜。前揭工作人員

名冊，應利用「普查行政作業管理系統」於 110年 3月 15日前登錄人員基

本資料，並產生「專案調查工作人員名冊」報送總處備查。辦理機關屬地

方普查組織者，不另置輔導員、幹事，由普查處人員兼任。 

十一、工作人員訓練 

(一)普查行政作業管理系統研習會：各辦理機關主辦普查業務之人員，應參

加總處辦理之普查行政作業管理系統研習會。 

(二)勤前會議：各辦理機關之輔導員、幹事、普查員，應參加總處舉辦之勤

前會議為原則，行政院農業委員會則自行辦理勤前會議。 

十二、專案調查工作酬勞：依據本普查「經費收支及處理作業」之規定，行政

人員按月支給兼職費（110 年 5 月至 7 月）；普查員則按實際完成調查及

審核表數支領調查費。至各辦理機關為實地督導調查工作，所需之差旅

費由各該機關自行支應。前揭行政人員兼職費、普查員調查費，應於普

查工作結束後，利用「普查行政作業管理系統」，依規定編造領款清冊，

於 110年 7月 31日前報送總處。 

十三、經費來源：所需經費由總處相關預算支應。 

十四、普查訊息傳播工作：各辦理機關運用各項普查訊息傳播管道，配合辦理

普查宣傳工作。 

十五、工作考核：為激勵本普查各級工作人員之工作效率，切實辦理本專案調

查業務，依「基本國勢調查各級工作人員考核及獎懲要點」之規定，予

以考核與獎懲。各辦理機關於普查工作結束後，利用「普查行政作業管

理系統」，依規定編造考核名冊，於 110 年 7 月 31 日前報送總處統一辦

理。 
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專案調查作業進程表 

工作 

年月 
工作項目 工作重點 

工作期限 

月/日 

109年    

6~8月 (一)專案調查先期

判定作業 

分行各機關專案調查名冊判定作業方法，

並提供名冊判定更正。 

8/20 

110年    

1~3月 (二)普查前置作業 1.各辦理機關主辦普查業務人員1~2人，應

參加總處舉辦之「普查行政作業管理系統

研習會」。 

2.依據普查單位數規劃調查作業程序，包括

工作分配、人員遴選、協調聯繫、表件轉

發等項目。 

3月初 

3月 (三)工作人員遴選 各辦理機關依規定設置輔導員、幹事及普

查員若干名，利用「普查行政作業管理系

統」登錄普查工作人員基本資料，及產製

「工作人員名冊」以電子郵件報送總處。 

3/15 

 (四)點收調查表件 包括專案調查名冊、普查表件、各類手冊

及物品等點收作業。 

3月底 

4月 (五)報送參加總處

普查勤前會議

人員名冊 

1.除行政院農業委員會自行辦理勤前會議
外，其餘各辦理機關工作人員依規定參加

本總處舉辦之「普查勤前會議」。 

2.由機關彙整參加人員名冊以電子郵件報

送總處。 

4月中旬 

5~7 月 (六)展開調查工作 1.按專案調查名冊之註記表別填報各業普

查表，填表須知參閱相關作業手冊。 

2.各受查單位優先以網路填報系統查填資

料，若因實務需求得以派員實地面訪、留

置填表方式辦理。 

5/1~6/30 

 (七)審核普查表件 依據「各業普查表審核重點與方法」規定，

確實審核，並注意填報資料有無錯漏，以

及相關資料之合理性。 

5/1~7/15 

 (八)整理及彙送普

查表件、資料 

專案調查名冊及普查表件經點驗與審核完

竣後，於工作期限前一次彙送總處。 

7/15 

 (九)辦理考核獎勵 依據「基本國勢調查各級工作人員考核及

獎懲要點」之規定，利用「普查行政作業

管理系統」編造考核名冊並報送總處。 

7/31 

 (十)報支普查經費 依據「經費收支及處理作業」及相關規定，

利用「普查行政作業管理系統」，依規定

編造領款清冊並報送總處。 

7/31 

註：1.辦理機關屬地方普查組織則依普查處各月份工作重點規定辦理。 

    2.總處聯絡電話：(02)2380-3569；e-mail：agr@dgbas.gov.tw。 

附件 


