
澎湖縣政府各項考試錄取人員分發報到應行注意事項 

更新日期：115年 3月 10日 

首先恭喜您分發至本府服務！並請您於報到前依下述事項準備相關資
料，謝謝！！ 

一、 行政院人事行政總處分發函（該函可自人事總處網頁下載）-非必要文件 

二、 身分證； 

三、 私章； 

四、 學歷證件（畢業證書正本）； 

五、 大頭照 1張（1或 2吋或電子檔均可）； 

六、 公保轉出證明(無則免)、健保轉出證明 

七、 退伍令(正本)；英檢證書 

八、 存摺封面影印本(郵局)。 

九、 戶口名簿影本（填寫家屬資料及投保用，需填寫家屬身分證字號）； 

十、 其他：分發前任公職有案（含約聘僱人員、軍職）者，請檢附現職人員離職證

明書及服務成績優良證明（指約聘僱人員）、考試及格證書等，俾利查證。 

十一、 另公務員服務法相關規定非依法不得兼職(營)，如有兼職(營)情形應於報到前

解除登記。 

十二、 考試錄取人員分發報到應填妥相關表件 

（請於下述澎湖縣政府人事處網頁-業務專區-新進人員服務-新進人員應填表件

https://gov.tw/nrp） 

下載相關表件並填妥，於報到時繳交；如您無列表機可資列印時，亦請您攜帶電

子檔（亦可 e-mail先回傳），於報到時再由本府協助列印 

（一） 就職報到通知單 1份，含防範公務人員以專業證照違法兼職等規定告知書

1份【雙面列印】。 

（二） 公務人員履歷表〔簡式／一般式〕（1份【雙面列印】，初任人員請填寫簡

式，如曾有公務人員經歷，請填寫一般式。 

（三） 公務員經營商業及兼職情形調查表（1份）。 

（四） 公務人員服務誓言（1份）。 

（五） 未具相關得提敘之公教年資切結書/具有曾任公職年資提敘申請書（1份）。 

（六） 擬任人員具結書〔三親等〕（1份）。 

（七） 擬任人員具結書〔依法不得任用〕（1份）。 

（八） 公務人員（含政務人員）具結書（1份）。 

（九） 擬任(現職)人員在中國大陸設有戶籍、領用中國大陸護照、身分證、定居



證或居住證情形具結書（1份）。 

（十） 赴陸港澳規範告知書（1式 2份）。 

（十一） 休假年資採計通知書（1份）。 

（十二）112年 7月 1日以後初任到職公務人員曾任年資檢核表（1份）。 

（十三）健保異動申請表（1份）。 


