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澎湖縣政府分層負責明細表 

單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

財 政 處 

財務管理科 
一、財務收支        

 

（一）籌編年度歲入預算及追加減歲入預算。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

（二）庫款調度。 擬辦 審核 核定     

（三）墊付款之審核。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

（四）辦理公庫合約事項。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

（五）公庫專戶設立。 擬辦 審核 核定     

（六）年度結束歲入應收款保留事項。 擬辦 審核 審核 審核 核定   

（七）各項歲入預算之執行。 擬辦 審核 核定     

（八）各項規費單照之管理及核發。 擬辦 核定      

（九）縣徵收工程受益案件之審核與協調。 擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 

（十）公共債務行政及賒借收入、借款事項。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

二、鄉市財政        

（一）輔導及審核鄉市編製年度歲入預算及追加減
歲入預算。 

擬辦 審核 核定     

（二）考核鄉市執行歲入預算及歲入法令執行事
項。 

擬辦 審核 核定     

（三）核發鄉市之縣統籌分配稅款及各項計畫之專
案補助款。 

擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

（四）督導鄉市公庫業務。 擬辦 審核 核定     

三、地方金融        

（一）信用合作社之設立合併變更撤銷及解散。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

（二）信用合作社社務案件之核定。 擬辦 審核 核定     

（三）行政院金融監督管理委員會檢查局應予糾正
及指示事項處理情形之審核。 

擬辦 審核 核定     

（四）信用合作社社務之輔導及依法規解答。 擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 

四、公益彩劵：澎湖縣公益彩券專戶協辦事項。 擬辦 審核 核定     

五、菸酒管理        

（一）菸酒業者年度檢查計畫之擬定及執行計畫。 擬辦 審核 審核 核定    

（二）私劣菸酒之查緝、扣押及封存檢驗。 擬辦 審核 核定     

（三）檢舉或查獲違法私劣菸酒沒入之處理。 擬辦 審核 審核 核定    

（四）查獲私劣菸酒倉儲管理、保管、銷毀之處
理。 

擬辦 審核 核定     

（五）重大危害人體健康菸酒之處理。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

（六）菸酒罰鍰。 擬辦 審核 審核 核定    

（七）一般菸酒管理業務處理事項。 擬辦 核定      

財 政 處 

公有財產科 
一、縣有不動產租售、出借        

 （一）縣有非公用不動產出售等處分、設定負擔或
為超過十年期間租賃案件之處理。 

擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 

（二）縣有非公用不動產核准出售後，產權移轉證
明書核發。 

擬辦 審核 核定     

（三）縣有不動產新租、出借。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

（四）縣有不動產過戶承租、繼承承租、換約續
租。 

擬辦 審核 核定     

（五）縣有不動產租金之查定與徵收。 擬辦 審核 核定     

二、縣有不動產        

（一）縣有不動產之清查登記。 擬辦 審核 核定     

（二）縣有不動產撥用。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

（三）縣有不動產產權糾紛案件之處理。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

（四）新生地填築計畫、實測成果處理及產權登
記。 

擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

（五）縣有不動產繳納賦稅之查核與繳納及申請減
免。 

擬辦 審核 核定     

（六）縣有不動產拆除報廢。 擬辦 審核 審核 審核 核定   
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 

三、財產管理        

（一）縣屬各機關學校經管縣有財產管理業務之檢
核。 

擬辦 審核 核定     

（二）縣屬機關學校首長移接，移交清冊中財產部
分之審核。 

擬辦 審核 審核 核定    

（三）縣屬機關學校財產目錄之審核及財產增減動
態之稽核與登記。 

核定       

（四）各項財產報表之彙編。 擬辦 核定      

四、鄉市財產處理        

（一）核定鄉市有不動產之購置業務。 擬辦 審核 審核 核定    

（二）審核鄉市長交接案有關財產部分。 擬辦 審核 核定     

（三）鄉市有非公用不動產之處分、設定負擔或超
過十年期間租賃案件之核定。 

擬辦 審核 審核 審核 核定   

財 政 處 

庫款支付科 
一、支付管理        

 （一）各支用機關學校分配預算之審核 。 核定       
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 

（二）各支用機關學校付款憑單轉帳憑單之審核。 擬辦 審核 核定     

（三）支票管理。        

1、檢發及簽發支票。 擬辦 審核 核定     

2、支票封發郵寄存帳自領。 核定       

3、已兌未兌支票銷號登記。 擬辦 審核 核定     

4、支票換發。 擬辦 審核 核定     

5、清理簽開逾 10 年換發及作廢支票銷毀(含
付款憑單)。 

擬辦 審核 審核 核定  
 

 
 

（四）帳表之建立與管理。 擬辦 審核 核定     

（五）印鑑更換管理。 擬辦 審核 核定     

二、出納管理        

（一）各種補助款代收款項繳庫、匯款及公庫支票
簽發。 

擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 

（二）填製現金收入月報表。 擬辦 審核 核定     

（三）有價證券及條據保管。 擬辦 核定      

（四）填製各類請款收據。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

（五）所得稅扣繳及申報。 核定       

（六）填製經費差額解釋表。 擬辦 審核 核定     

（七）代繳各類保險費支出分攤。 擬辦 審核 核定     

（八）員工薪津、年終考績獎金、清冊之編製與發
放。 

擬辦 審核 核定     

財 政 處 
土地行政科 

一、地籍        

 

（一）土地、建物登記。        

1、土地、建物登記計畫之推行。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

2、土地、建物登記計畫之督導檢查。 擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 

3、土地、建物登記及一般案件處理之核定或
核轉。 

擬辦 審核 核定     

4、土地、建物登記案件退補資料。 核定       

5、土地、建物登記案件送有關單位會簽意
見。 

擬辦 審核 核定     

6、土地、建物登記法令疑義核定及核轉。 擬辦 審核 核定     

7、外國人土地登記案件報核及轉知。 擬辦 審核 核定     

8、上級及民意機關交辦人民陳情重要案件處
理結束之轉報。 

擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

9、重要案件之調查、處理轉報。 擬辦 審核 核定     

10、地籍報表之陳報。 擬辦 核定      

11、地籍報表之審核退補。 核定       

12、土地、建物及他項權利更正登記。 擬辦 審核 核定     

13、土地登記專業代理人開業執照之核發及管
理與輔導。 

擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 

14、地政業務電腦化之推動與督導。 擬辦 審核 核定     

15、地政資訊有關法令之解釋、請釋及作業規
範之執行。 

擬辦 審核 核定     

（二）地籍測量。        

1、複丈測量法令疑義核示。 擬辦 審核 核定     

2、陳情案件處理。 擬辦 審核 核定     

3、測量案件之處理。 擬辦 審核 核定     

4、複丈測量有關報表之轉報。 擬辦 審核 核定     

5、複丈測量報表之審核退補。 擬辦 核定      

6、畸零地會勘。 擬辦 審核 核定     

7、地籍圖重測地區之劃定。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

8、地籍圖重測地區地籍調查及異議處理。 擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 

9、地籍圖重測結果之核定。 擬辦 審核 核定     

10、公共設施預定分割測量登記案件之處理。 擬辦 審核 核定     

11、測量標之保護與實地查對工作督導檢查與
成果轉報。 

擬辦 核定      

（三）不得為私有土地劃定。        

1、不得為私有土地劃定。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

2、不得為私有土地劃定後公告。 擬辦 審核 核定     

3、不得為私有土地劃定法令疑義核示。 擬辦 審核 核定     

4、不得私有土地劃定陳情案件之處理。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

（四）地政資訊。        

1、資訊土地基本資料庫之建置。 擬辦 審核 核定     

2、國土資訊之策劃、管理。 擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 3、地政電子資料流通管制事項。 擬辦 審核 核定     

 （五）方域行政。        

 1、方域劃定之規劃。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 2、方域行政法規之疑義與解釋。 擬辦 審核 核定     

 3、方域行政區域之勘測、調整。 擬辦 審核 核定     

 4、疆界、海域主權權利維護與糾紛處理。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 
5、國界、海域界線與各級行政區域界線之管

理。 
擬辦 審核 核定     

 
6、國家地理狀態、沿岸海域基礎資料與各級

行政區域方域資料蒐集、調整、整理、建
檔、庫存、管理與運用。 

擬辦 審核 核定     

 7、其它方域行政。 擬辦 審核 核定     

 二、地價        
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （一）規定地價業務之處理        

 1、工作人員講習。 擬辦 審核 核定     

 2、宣傳。 擬辦 審核 核定     

 3、實地抽查。 擬辦 核定      

 4、評議地價之報備。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 5、公告地價及公告現值。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 6、工作報告。 擬辦 審核 審核 審核 核定   

 
（二）都市空地調查通知限期使用及逾   期未使用

照價收買之核定。 
擬辦 審核 審核 審核 核定   

 
（三）限制最高面積通知期限出售及逾  期未出售

使用照價收買之核定。 
擬辦 審核 審核 審核 核定   

 （四）一般人民陳情地價案件之處理。 擬辦 審核 核定     

 （五）地價各種統計報表之陳報及審核退補。 擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （六）都市地區地價指數作業之處理。 擬辦 審核 核定     

 （七）地價調查表之處理。 擬辦 核定      

 （八）不動產經紀業管理。 擬辦 審核 核定     

 （九）外國人地權管理。 擬辦 審核 核定     

 三、地權        

 （一）私有耕地三七五成果管理：        

 1、三七五出租耕地變更使用。 擬辦 核定      

 2、三七五出租耕地租約登記。 擬辦 核定      

 3、三七五出租耕地違法案件之處理。 擬辦 審核 核定     

 4、三七五出租耕地調查事項。 核定       

 5、三七五出租耕地租期屆滿核備。 擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 
6、依法收回建築之出租耕地逾期未建築使用

之照價收買及核定。 
擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 7、至各公所督導三七五租約。 擬辦 審核 核定     

 （二）耕地租佃委員會。        

 1、租佃委員會調處事項。 擬辦 審核 核定     

 2、租佃委員會調處不成移送法院。 擬辦 審核 核定     

 3、租佃委員會核發調解調處成立證明書。 擬辦 審核 核定     

 4、有關租佃爭議調查事項。 核定       

 5、租佃委員會改選。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 6、租佃委員會及一般業務之處理。 擬辦 審核 核定     

 （三）逾期未辦繼承登記土地。        

 1、列冊管理未辦繼承登記土地建物。 擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 2、報請停止列冊管理事項。 擬辦 審核 核定     

 
3、土地建物列冊管理期滿移國有財產署標

售。 
擬辦 審核 核定     

 （四）地籍清理。        

 1、地籍清理清查處理事項。 擬辦 審核 核定     

 2、地籍清理代為標售未能釐清土地公告。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 3、地籍清理代為標售未能釐清土地決標。 擬辦 審核 核定     

 
4、地籍清理代為標售未能釐清土地發給產權

移轉證明。 
擬辦 審核 核定     

 5、地籍清理執行情形表。 擬辦 審核 核定     

 （五）放領耕地移轉登記案件之處理。 擬辦 審核 核定     

 （六）土地徵收：        

 1、各機關學校申請徵收土地報核。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 2、徵收土地調查事項。 擬辦 核定      

 3、徵收土地公告後之通知土地所有權人。 擬辦 核定      

 4、發放補償費之通知。 擬辦 核定      

 5、各機關學校申請徵收土地證件退補。 擬辦 核定      

 6、審核發放補償費證件退補。 核定       

 
7、徵收土地人民異議及一般陳情案件之處

理。 
擬辦 審核 核定     

 8、徵收土地人民陳情特殊案件之處理。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 9、徵收土地登記案件之處理。 擬辦 核定      

 10、徵收土地補償提存案件之處理。 擬辦 核定      

 （七）有關人民陳情案件之催辦。 擬辦 核定      

 （八）其他有關地權業務：        
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 1、農地變更使用案件之調查及處理。 擬辦 審核 核定     

 2、有關人民訴願案件之處理。 擬辦 審核 審核 核定    

 （九）地權各種統計報表：        

 1、陳報。 擬辦 審核 核定     

 2、審核退補。 擬辦 核定      

 四、地用        

 （一）公有耕地放租：        

 1、申請承租書件不齊補正。 擬辦 核定      

 2、申請承租案件之調查。 核定       

 3、公有耕地放租。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 4、地租實物折徵代金。 擬辦 審核 審核 核定    
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 5、公有耕地承租證明。 擬辦 核定      

 6、公有耕地佃租徵收統計。 擬辦 核定      

 7、承租公地繼承及分戶分耕等名義變更。 擬辦 審核 核定     

 
8、承租公地繼承及分戶分耕等名義變更書件

不齊補正。 
擬辦 核定      

 （二）公有耕地災害調查。 擬辦 核定      

 （三）公有耕地災害減免。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （四）違法案件之處理：        

 1、違法及異動案件之調查。 擬辦 核定      

 2、違法及異動案件之處理。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （五）公地撥用：        

 1、公地撥用之報核。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 2、公地撥用之調查。 擬辦 核定      

 3、公地撥用證件退補。 擬辦 核定      

 4、公地撥用會勘登記。 擬辦 審核 核定     

 （六）地用各種統計報表：        

 1、陳報。 擬辦 審核 核定     

 2、審核退補。 擬辦 核定      

 （七）編定後各種用地之管理：        

 1、違反編定使用之調查。 擬辦 審核 核定     

 2、違反編定使用之處理。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

財 政 處 

土地開發科 
一、農地重劃        

 （一）確定重劃地區。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （二）受理申請重劃。 擬辦 審核 核定     

 （三）設置縣農地重劃委員會。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （四）測量製圖。 擬辦 審核 核定     

 （五）調查事項:        

 1、水利交通狀況及灌概排水狀況調查。 擬辦 核定      

 2、土地權利及使用調查。 擬辦 核定      

 3、使用人經營狀況調查。 擬辦 核定      

 4、地價評議。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 5、歸戶造冊。 擬辦 核定      

 6、統計。 擬辦 核定      

 （六）協議合併。 擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （七）農水路工程：        

 1、農水路工程規劃設計。 擬辦 審核 核定     

 2、農水路工程預算。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 3、農水路工程發包。 擬辦 審核 核定     

 4、農水路工程開工、施工、竣工。 擬辦 核定      

 5、農水路工程初驗。 擬辦 審核 核定     

 6、農水路工程複驗。 擬辦 審核 核定     

 7、農水路工程決算。 擬辦 審核 核定     

 8、工程費貸款。 擬辦 審核 核定     

 9、一般工程行政。 擬辦 審核 核定     

 10、人民陳情改善農水路案件之勘查及處理。 擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （八）土地分配：        

 1、計算面積。 擬辦 核定      

 2、填造土地分配卡及分配副卡。 擬辦 核定      

 3、辦理土地交換分配。 擬辦 審核 核定     

 （九）舉辦公聽會。 擬辦 審核 核定     

 （十）公告：        

 1、造公告書表圖冊。 擬辦 審核 核定     

 2、通知土地所有權人承租人及他項權利人。 擬辦 核定      

 3、異議處理。 擬辦 審核 核定     

 （十一）清理及補償：        

 1、工程費用劃餘地之標售。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 2、零星集中土地之公開標售。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 3、劃餘地之辦理貸款手續。 擬辦 審核 核定     

 4、零星集中土地之辦理貸款手續。 擬辦 審核 核定     

 5、分配面積差額地價之補償。 擬辦 審核 核定     

 6、分配面積差額地價及工程費之清理。 擬辦 審核 核定     

 （十二）地籍整理：        

 1、整理圖冊。 擬辦 核定      

 2、租約變更登記。 擬辦 審核 核定     

 3、重劃土地更正案件之退補。 核定       

 4、劃餘地及零星集中土地囑託登記。 擬辦 審核 核定     

 5、劃餘地及零星集中土地之點交。 核定       
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 6、重劃後土地登記錯誤辦理更正登記。 擬辦 審核 核定     

 7、加速農村建設配合辦理農地重劃案。 擬辦 審核 核定     

 8、有關農地重劃陳情或糾紛案。 擬辦 審核 核定     

 （十三）成果統計：        

 1、業務成果及經費統計。 擬辦 核定      

 2、編造重劃總報告書。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 二、農村社區土地重劃        

 （一）選定重劃地區：         

 1、受理申請重劃區。 擬辦 審核 核定     

 2、複勘檢討會。 擬辦 審核 審核 核定    

 3、確定重劃地區。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 4、設立農村社區土地重劃委員會。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 5、農村社區更新協進會。 擬辦 審核 核定     

 （二）先期規劃。 擬辦 審核 核定     

 （三）土地開發許可。 擬辦 審核 審核 核定    

 （四）研訂及報核重劃計畫書。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （五）修訂重劃計畫書。 擬辦 審核 審核 核定    

 （六）舉辦聽證會。 擬辦 審核 審核 核定    

 （七）編造基本冊籍及各種清冊。 擬辦 審核 核定     

 （八）辦理公告、通知及異議處理。 擬辦 審核 審核 核定    

 （九）研訂禁止土地移轉及禁建等事項 。 擬辦 審核 審核 核定    

 （十）經費預算。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （十一）現況調查。 擬辦 審核 核定     

 （十二）土地測量。 擬辦 審核 核定     

 （十三）規劃設計。 擬辦 審核 審核 核定    

 （十四）工程發包、施工、管理及驗收。 擬辦 審核 核定     

 （十五）工程移交接管 擬辦 審核 審核 核定    

 （十六）補償及拆遷。 擬辦 審核 審核 核定    

 （十七）地價評議。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （十八）計算負擔及分配設計。 擬辦 審核 核定     

 （十九）分配成果公告及異議處理。 擬辦 審核 審核 核定    

 （二十）地籍整理及地價換算。 擬辦 審核 核定     

 （二十一）交接及清償。 擬辦 審核 審核 核定    
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （二十二）抵費地之處理。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （二十三）財務結算、成果報告。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 三、市地重劃        

 （一）受理申請重劃區。 擬辦 審核 核定     

 （二）勘選重劃區。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （三）研訂禁建及禁止土地移轉等事項 。 擬辦 審核 審核 核定    

 （四）編造基本冊籍。 擬辦 審核 核定     

 （五）研訂市地重劃計畫書。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （六）公告實施市地重劃及反對意見處理：        

 1、公告。 擬辦 審核 審核 核定    

 2、舉行業主座談會。 擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 3、綜理反對意見分析統計。 擬辦 審核 核定     

 4、修訂重劃計畫書。 擬辦 審核 審核 核定    

 （七）經費預算。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （八）土地測量。 擬辦 審核 核定     

 （九）現況調查。 擬辦 審核 核定     

 （十）規劃設計。 擬辦 審核 審核 核定    

 （十一）地價評議。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （十二）編造各種清冊。 擬辦 審核 核定     

 （十三）分配設計及計算負擔：        

 1、計算負擔分配土地。 擬辦 審核 核定     

 2、計算抵費地面積及公共設施用地面積。 擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 3、召開公聽會。 擬辦 審核 核定     

 4、土地分配。 擬辦 審核 核定     

 （十四）成果公告及異議處理。 擬辦 審核 審核 核定    

 （十五）工程施工：        

 1、補償及拆遷。 擬辦 審核 核定     

 2、工程發包。 擬辦 審核 核定     

 3、施工管理。 擬辦 審核 核定     

 （十六）地籍整理及地價換算。 擬辦 審核 核定     

 （十七）交接及清償。 擬辦 審核 核定     

 （十八）標售抵費地。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （十九）財務結算。 核定       
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （二十）成果報告。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 四、區段徵收        

 （一）邀集土地所有權人召開說明會。 擬辦 審核 核定     

 （二）研訂禁止土地移轉及禁建等事項 。 擬辦 審核 審核 核定    

 （三）土地改良物補償費查估。 擬辦 審核 核定     

 （四）研擬徵收土地計畫書報核。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （五）辦理公告、通知及 異議處理。 擬辦 審核 審核 核定    

 （六）未登記土地及公有土地之處理。 擬辦 審核 核定     

 （七）申請發給抵價地案件之審理。 擬辦 審核 核定     

 （八）補償費之發給與提存。 擬辦 核定      

 （九）囑託登記。 擬辦 核定      
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （十）工程規劃設計。 擬辦 審核 審核 核定    

 （十一）抵價地及優先買回土地之分配作業。 擬辦 審核 核定     

 （十二）地籍整理及交地。 擬辦 審核 核定     

 （十三）可讓售及標售土地之處理。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （十四）財務結算。 擬辦 審核 審核 核定    

 （十五）成果報告。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 五、地用        

 （一）土地使用編定：        

 1、劃定各種土地使用分區。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 2、按區編定各種使用地。 擬辦 審核 核定     

 3、編定各種用地之轉報核定。 擬辦 審核 核定     
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 4、公告。 擬辦 審核 審核 核定    

 5、通知。 擬辦 核定      

 6、編定各種用地界址之測量分割。 擬辦 核定      

 7、各項圖冊之更正。 擬辦 核定      

 （二）編定後各種用地之管理：        

 1、變更編定之調查。 擬辦 核定      

 2、變更編定之會勘。 擬辦 核定      

 3、變更編定之查核。 擬辦 核定      

 4、變更編定之查核敏感地彙整。 核定       

 5、變更編定之審查。 擬辦 審核 審核 核定    

 6、各項圖冊之更正。 擬辦 核定      
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 
7、一般農業區農牧用地變更編定為建築用地

之審查會相關事宜。 
擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 
8、一般農業區農牧用地變更編定為建築用地

之會勘、承造續建及其他事項審核。 
擬辦 審核 核定     

 
9、一般農業區農牧用地變更編定為建築用地

之承受轉讓審核。 
擬辦 核定      

 10、更正編定之審核。 擬辦 審核 核定     

 六、國土功能分區分類、使用地繪製作業        

 （一）功能分區分類及用地繪製等相關事項。 擬辦 審核 核定     

 （二）辦理公開展覽、說明會及公告事宜。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （三）人民團體陳情意見之處理。 擬辦 審核 核定     

 （四）各級國土計畫審議會審議事項。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （五）陳報核定、備查事項。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 七、促進民間參與公共建設        
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單位 工作項目 

權 責 劃 分 

備考 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

主辦 

人員 
科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （一）促參人員講習。 擬辦 審核 核定     

 （二）促參推動委員會召開。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （三）促參訪視委員會召開。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （四）委員聘任。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

 （五）獎勵金支用。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定  

       

 



澎湖縣政府分層負責明細表原定

修正對照表                                                                          承辦單位：  財政處 

工    作    項    目 
原定分層負責劃分 修正分層負責劃分 

修    正    理    由 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

項 目 主辦 
人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 主辦 

人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

三、地權 （五）放領耕地移轉登記

案件之處理。 擬辦 審核 核定          

原為本處土地開發科業務，為俾

利地政業務之平衡、人才培養及

未來發展，爰檢討調整至土地行

政科。 

 （六）土地徵收： 

            

原為本處土地開發科業務，為俾

利地政業務之平衡、人才培養及

未來發展，爰檢討調整至土地行

政科。 

 1、各機關學校申請徵

收土地報核。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定       

 

 2、徵收土地調查事

項。 擬辦 核定           

 

 3、徵收土地公告後之

通知土地所有權

人。 

擬辦 核定           

 

 4、發放補償費之通

知。 擬辦 核定           

 

 5、各機關學校申請徵

收土地證件退補。 擬辦 核定           

 



工    作    項    目 
原定分層負責劃分 修正分層負責劃分 

修    正    理    由 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

項 目 主辦 
人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 主辦 

人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 6、審核發放補償費證

件退補。 核定            

 

 7、徵收土地人民異議

及一般陳情案件之

處理。 

擬辦 審核 核定          

 

 8、徵收土地人民陳情

特殊案件之處理。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定       

 

 9、徵收土地登記案件

之處理。 擬辦 核定           

 

 10、徵收土地補償提

存案件之處理。 擬辦 核定           

 

 （七）有關人民陳情案件

之催辦。 擬辦 核定           

原為本處土地開發科業務，為俾

利地政業務之平衡、人才培養及

未來發展，爰檢討調整至土地行

政科。 

 （八）其他有關地權業

務： 
            

原為本處土地開發科業務，為俾

利地政業務之平衡、人才培養及

未來發展，爰檢討調整至土地行

政科。 



工    作    項    目 
原定分層負責劃分 修正分層負責劃分 

修    正    理    由 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

項 目 主辦 
人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 主辦 

人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 1、農地變更使用案件

之調查及處理。 擬辦 審核 核定          

 

 2、有關人民訴願案件

之處理。 擬辦 審核 審核 核定         

 

 （九）地權各種統計報

表： 
            

原為本處土地開發科業務，為俾

利地政業務之平衡、人才培養及

未來發展，爰檢討調整至土地行

政科。 

 1、陳報。 

擬辦 審核 核定          

 

 2、審核退補。 

擬辦 核定           

 

四、地用 （一）公有耕地放租： 

            

原為本處土地開發科業務，為俾

利地政業務之平衡、人才培養及

未來發展，爰檢討調整至土地行

政科。 

 1、申請承租書件不齊

補正。 擬辦 核定           

 



工    作    項    目 
原定分層負責劃分 修正分層負責劃分 

修    正    理    由 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

項 目 主辦 
人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 主辦 

人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 2、申請承租案件之調

查。 核定            

 

 3、公有耕地放租。 

擬辦 審核 審核 審核 審核 核定       

 

 4、地租實物折徵代

金。 擬辦 審核 審核 核定         

 

 5、公有耕地承租證

明。 擬辦 核定           

 

 6、公有耕地佃租徵收

統計。 擬辦 核定           

 

 7、承租公地繼承及分

戶分耕等名義變

更。 

擬辦 審核 核定          

 

 8、承租公地繼承及分

戶分耕等名義變更

書件不齊補正。 

擬辦 核定           

 

 （二）公有耕地災害調

查。 
擬辦 核定           

原為本處土地開發科業務，為俾

利地政業務之平衡、人才培養及

未來發展，爰檢討調整至土地行

政科。 



工    作    項    目 
原定分層負責劃分 修正分層負責劃分 

修    正    理    由 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

項 目 主辦 
人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 主辦 

人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （三）公有耕地災害減

免。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定       

原為本處土地開發科業務，為俾

利地政業務之平衡、人才培養及

未來發展，爰檢討調整至土地行

政科。 

 （四）違法案件之處理： 

            

原為本處土地開發科業務，為俾

利地政業務之平衡、人才培養及

未來發展，爰檢討調整至土地行

政科。 

 1、違法及異動案件之

調查。 擬辦 核定           

 

 2、違法及異動案件之

處理。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定       

 

 （五）公地撥用： 

            

原為本處土地開發科業務，為俾

利地政業務之平衡、人才培養及

未來發展，爰檢討調整至土地行

政科。 

 1、公地撥用之報核。 

擬辦 審核 審核 審核 審核 核定       

 

 2、公地撥用之調查。 

擬辦 核定           

 



工    作    項    目 
原定分層負責劃分 修正分層負責劃分 

修    正    理    由 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

項 目 主辦 
人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 主辦 

人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 3、公地撥用證件退

補。 擬辦 核定           

 

 4、公地撥用會勘登

記。 擬辦 審核 核定          

 

 （六）地用各種統計報

表： 
            

原為本處土地開發科業務，為俾

利地政業務之平衡、人才培養及

未來發展，爰檢討調整至土地行

政科。 

 1、陳報。 

擬辦 審核 核定          

 

 2、審核退補。 

擬辦 核定           

 

 （七）編定後各種用地之

管理： 
            

原為本處土地開發科業務，為俾

利地政業務之平衡、人才培養及

未來發展，爰檢討調整至土地行

政科。 

 1、違反編定使用之調

查。 擬辦 審核 核定          

 



工    作    項    目 
原定分層負責劃分 修正分層負責劃分 

修    正    理    由 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

項 目 主辦 
人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 主辦 

人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 2、違反編定使用之處

理。 擬辦 審核 審核 審核 審核 核定       

 

二、農村社

區土地

重劃 

（一）選定重劃地區：  

            

本項目增訂。 

 1、受理申請重劃區。 

      擬辦 審核 核定    

 

 2、複勘檢討會。 

      擬辦 審核 審核 核定   

 

 3、確定重劃地區。 

      擬辦 審核 審核 審核 審核 核定 

 

 4、設立農村社區土地

重劃委員會。       擬辦 審核 審核 審核 審核 核定 

 

 5、農村社區更新協進

會。       擬辦 審核 核定    

 

 （二）先期規劃。 

      擬辦 審核 核定    

 



工    作    項    目 
原定分層負責劃分 修正分層負責劃分 

修    正    理    由 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

項 目 主辦 
人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 主辦 

人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （三）土地開發許可。 

      擬辦 審核 審核 核定   

 

 （四）研訂及報核重劃計

畫書。       擬辦 審核 審核 審核 審核 核定 

 

 （五）修訂重劃計畫書。 

      擬辦 審核 審核 核定   

 

 （六）舉辦聽證會。 

      擬辦 審核 審核 核定   

 

 （七）編造基本冊籍及各

種清冊。       擬辦 審核 核定    

 

 （八）辦理公告、通知及

異議處理。       擬辦 審核 審核 核定   

 

 （九）研訂禁止土地移轉

及禁建等事項 。       擬辦 審核 審核 核定   

 

 （十）經費預算。 

      擬辦 審核 審核 審核 審核 核定 

 



工    作    項    目 
原定分層負責劃分 修正分層負責劃分 

修    正    理    由 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

項 目 主辦 
人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 主辦 

人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （十一）現況調查。 

      擬辦 審核 核定    

 

 （十二）土地測量。 

      擬辦 審核 核定    

 

 （十三）規劃設計。 

      擬辦 審核 審核 核定   

 

 （十四）工程發包、施

工、管理及驗

收。 
      擬辦 審核 核定    

 

 （十五）工程移交接管 

      擬辦 審核 審核 核定   

 

 （十六）補償及拆遷。 

      擬辦 審核 審核 核定   

 

 （十七）地價評議。 

      擬辦 審核 審核 審核 審核 核定 

 

 （十八）計算負擔及分配

設計。       擬辦 審核 核定    

 



工    作    項    目 
原定分層負責劃分 修正分層負責劃分 

修    正    理    由 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

項 目 主辦 
人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 主辦 

人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （十九）分配成果公告及

異議處理。       擬辦 審核 審核 核定   

 

 （二十）地籍整理及地價

換算。       擬辦 審核 核定    

 

 （二十一）交接及清償。 

      擬辦 審核 審核 核定   

 

 （二十二）抵費地之處

理。       擬辦 審核 審核 審核 審核 核定 

 

 （二十三）財務結算、成

果報告。       擬辦 審核 審核 審核 審核 核定 

 

三、市地重

劃 
（一）受理申請重劃區。 

擬辦 審核 核定          

項次調整。 

四、區段徵

收 
（一）邀集土地所有權人

召開說明會。 擬辦 審核 核定          

項次調整。 

五、地用 （一）土地使用編定： 

            

目次調整。 



工    作    項    目 
原定分層負責劃分 修正分層負責劃分 

修    正    理    由 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

項 目 主辦 
人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 主辦 

人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （二）編定後各種用地之

管理：             

目次調整。 

 7、一般農業區農牧用

地變更編定為建築

用地之審查會相關

事宜。 

擬辦 審核 審核 核定   擬辦 審核 審核 審核 審核 核定 

修訂工作項目名稱及決行層級。 

 8、一般農業區農牧用

地變更編定為建築

用地之會勘、承造

續建及其他事項審

核。 

      擬辦 審核 核定    

本目增訂。 

 9、一般農業區農牧用

地變更編定為建築

用地之承受轉讓審

核。 

      擬辦 核定     

本目增訂。 

 10、更正編定之審

核。       擬辦 審核 核定    

本目增訂。 

六、國土功

能分區

分類、

使用地

繪製作

業 

（一）功能分區分類及用

地繪製等相關事

項。 
      擬辦 審核 核定    

本項目增訂。 



工    作    項    目 
原定分層負責劃分 修正分層負責劃分 

修    正    理    由 
第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 第 4層 第 3層 第 2層 第  1  層 

項 目 主辦 
人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 主辦 

人員 科長 處長 秘書長 副縣長 縣長 

 （二）辦理公開展覽、說

明會及公告事宜。       擬辦 審核 審核 審核 審核 核定 

 

 （三）人民團體陳情意見

之處理。       擬辦 審核 核定    

 

 （四）各級國土計畫審議

會審議事項。       擬辦 審核 審核 審核 審核 核定 

 

 （五）陳報核定、備查事

項。       擬辦 審核 審核 審核 審核 核定 

 

七、促進民

間參與

公共建

設 

（一）促參人員講習。 

擬辦 審核 核定          

項次調整。 

 


