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           澎湖縣公務人力培訓中心場地使用申請書        （附件 1）

申

請

單

位

單 位

全 銜

聯 絡 電 話

傳 真

E-mail

承辦人：             科長：               （處）主管：

活 動 名 稱 參 加 對 象

參 加 人 數

使 用 場 地

名 稱

□ 教室 □研討室 □貴賓室 使 用 設 備□冷氣  □電腦  □投影機

活 動 內 容

( 簡 述 )

辦 理 單 位 主辦單位：

協辦單位：

承辦單位：

申 請 時 間使用時間：

自    年    月    日     時起至    月    日     時止，共    時段。

申請彩排預演及佈置時間：

自    年    月    日     時起至    月    日     時止，共    時段。 

附 件 資 料研習、訓練或活動計畫書 1份。 

承 辦 人科 長副 處 長處 長審 核 結 果

□符合  

□不符本縣「公務人力
培訓中心場地使用管
理要點」規定

□ 准 予 申 請
□不同意申請

【說明】

一、使用本場地及各項器材設備，請注意安全維護，不得變更既有設施，亦不得外加電力或擅自安裝任何

電器。若因活動需要，加置設備，使用後應立即拆除；佈置及復原工作，由申請單位自行負責，如有

毀損或短少，應負修復或賠償責任。

二、申請使用場地單位，應善盡環境維護及事後清理之責。

三、附件資料為必備資料，申請單位應併同申請表於使用時間 7日前送達。

四、所有附件資料請以A4紙張繕打並書寫整齊，本表不敷使用時，另以A4用紙依規定格式填寫附加之。

五、送件地點：澎湖縣政府人事處(縣府 2棟 3樓東側)
中 華 民 國   年   月   日



94.02.15府人考 0941500159號函頒布
94.03.01府人考 0941500206號函修正


