
天然災害停止上班及上課通報作業流程

一、項目編號  0203

二、法令依據

1、天然災害停止上班及上課作業辦法。

2、天然災害停止上班及上課作業辦法Q&A。

三、處理流程

四、控制重點及作業注意事項

（一）【縣長】經【人事處處長】陳報中央氣象局提供之本縣風力及雨量等相關數據預測 

表【以颱風為例：依中央氣象局提供之預測資料，暴風半徑4小時內可能經過之

地區，平均風力達7級，最大陣風達10級，24小時總雨量預測達350毫米】，並

依預測數據提供【天然災害停止上班及上課作業辦法】內相關規定供【縣長】參酌及

決策。
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（二）奉【縣長】指示後，【人事處處長】交辦人事處【考訓科】科長及承辦人進行通報作業：

    1.考訓科科長：交辦承辦人進行設定作業，並另行向【副縣長】、【秘書長】及【教育處

處長】陳報。

    2.考訓科承辦人：接獲科長指示後進行【人事行政總處停班停課情形查詢網頁】及

【本府首頁】設定，並另向【人事處副處長】陳報，同時告知【本府警

衛室值勤人員】、【本縣災害應變中心】及【本府line群組管理人員】

以利民眾查詢停班停課情形並同步發布最新訊息，並請【新聞科科

長】告知媒體更新最新資訊，以上作業完成後回報【人事處處長】及

【考訓科科長】。

（三）人事處隨時注意中央氣象局提供之資訊，若有特殊狀況【人事處處長】隨時向【縣

長】陳報或請示處置作為。

五、使用表格：無。


