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一、歲入、歲出保留資料匯出路徑：概預算編製系統/準備階段/預算保留/歲入歲出保留資料匯出作業

說明：1.挑選保留來源年度(即哪年度所做的保留申請資料)。
2.挑選業務機關及承辦單位(若不挑選，則為所有機關)。
3.勾選歲入或歲出保留申請(至少要選一項，也可兩項都選)

4.點選『執行轉出作業』
5.點選匯出檔案後按『儲存』至自定之暫存資料夾

6.儲存至自定之暫存資料夾，儲存之匯出檔案可經由檔案交換等方式提供給相關財政系統(財務、出納、支付)匯入使用。
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二、歲入、歲出分配資料匯出：概預算編製系統/準備階段/承轉/歲入歲出分配資料匯出作業(財政系統用)
說明：1.挑選分配來源年度

2.挑選分配類別(預設值為全部)

3.挑選業務機關及承辦單位(若不挑選，則為所有機關)

4.勾選歲入或歲出預算分配(至少要選一項，也可兩項都選)

5.點選『執行轉出作業』

6.點選匯出檔案後按『儲存』至自定之暫存資料夾

7.儲存至自定之暫存資料夾，儲存之匯出檔案可經由檔案交換等方式提供給相關財政系統(財務、出納、支付)匯入使用。
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三、傳票交換路徑設定（只要設定一次即可）：概預算編製系統/準備階段/參數/機關報表參數設定
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四、出納系統相關傳票匯出作業(XML格式)

路徑：帳務處理/記帳憑證/資料交換/出納系統資料交換/收入傳票交換
說明：1.點選收入傳票(送出納)，按右鍵新增

2.輸入相關條件
3.按『輸入』
4.點選所需匯出之相關傳票

5.按『資料送出』,在右邊收入傳票下即會出現送出之資料
6.點選右邊收入傳票下的記錄檔案，即可看出所送出檔案之相關資訊
7.在欲刪除之記錄檔案按右鍵刪除，即可將該記錄檔案刪除
另出納系統之支出傳票交換、保管品送出納其操作方式與收入傳票交換操作方式一樣，請參考其作法。其路徑分別為帳務處理/記帳憑證/資料交換/出納系統資料交換/支出傳票交換、帳務處理/記帳憑證/資料交換/出納系統資料交換/保管品送出納
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路徑：帳務處理/記帳憑證/資料交換/出納系統資料交換/零用金送出納

說明：1.點選收入傳票(送出納)，按右鍵新增

2.輸入相關條件

3.按『輸入』

4.點選所需匯出之相關傳票

5.按『資料送出』,在右邊零用金送出納下即會出現送出之資料

6.點選右邊零用金送出納下的記錄檔案，即可看出所送出檔案之相關資訊

7.在欲刪除之記錄檔案按右鍵刪除，即可將該記錄檔案刪除
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五．支付系統相關傳票匯出作業(XML格式)

路徑：帳務處理/記帳憑證/資料交換/支付系統資料交換/轉帳憑單交換

說明：1.點選轉帳憑單交換，按右鍵新增

2.輸入相關條件

3.按『輸入』

4.點選所需匯出之相關傳票

5.按『資料送出』，在轉帳憑單交換下即會出現送出之資料

6.點選右邊轉帳憑單交換下的記錄檔案，即可看出所送出檔案之相關資訊

7.在欲刪除之記錄檔案按右鍵刪除，即可將該記錄檔案刪除
另支付系統之支出傳票交換、付款憑單交換其操作方式與轉帳憑單交換操作方式一樣，請參考其作法。其路徑分別為帳務處理/記帳憑證/資料交換/支付系統資料交換/支出傳票交換、帳務處理/記帳憑證/資料交換/支付系統資料交換/付款憑單交換
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清空製票人，輸入製票日期並挑選匯出機關
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送出之後產生之記錄檔，左邊為該記錄檔之相關傳票資訊





點選在欲刪除之記錄檔按右鍵刪除
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清空製票人，輸入製票日期並挑選匯出機關
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點選在欲刪除之記錄檔按右鍵刪除
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