澎湖縣政府
99年度歲出預算保留申請

預算會計系統操作手冊
澎湖縣政府主計室編製

一、進入新版2.0公務預算系統

1.請進入網址：http://172.30.10.123:888/tavf/index.jsp
2.輸入使用者帳號及密碼（以各承辦人員原預算簽證系統帳號及密碼進入，例如下水道課洪X緞 帳號：X220***5*6 密碼：16025*6）→登入  
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3. 系統列表：點選「預算執行系統」
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4. 選定「099年度-法定預算」
【無論要申請本年度的保留或以前年度的保留，年度皆選擇99年度】

二、本年度歲出預算保留申請（99年度）

1. 點選「預算保留」→   點選「歲出本年度預算保留申請」
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2.於歲出預算保留-工作計畫中點選「新增」
3.依序輸入各項欄位
（1）年度：由系統參數帶入

（2）業務機關：由使用者所屬機關別查詢帶入

（3）業務單位：由使用者所屬機關別查詢帶入

（4）歲出科目：共十碼、由查詢帶入

（5）工作計畫保留原因：【空白，不必輸入】

（6）經常（資本）門減免註銷述原因：【必填欄位，先輸入詳明細即可】
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 4.點選「確定」
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5.點選「歲出預算保留主檔」→「新增」
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6. 選定「用途別」，輸入「全年度預算數－將未分配數刪除改由累計分配數輸入後帶入」，年度終了實支數如未確定則輸入0，點選「確定」
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7. 點選「歲出預算保留-明細檔」→「新增」
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8. 點選「用途別」→用下拉式選單選取「三級用途別」、輸入「四級計畫別（第一筆01、第二筆02…，兩個字元即可不要輸入1、2或001、002等不一之序號，五級用途也不要輸入。 ）」
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9. 自行輸入轉入下年度數「應付歲出款」或「應付歲出保留款」之預付數、已分配（由應付歲出款＋應付歲出保留款而得，不得修改）
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10. 輸入「符合保留項次（由代碼選單挑選）」→輸入「採購類別（工程、財物、勞務）」、「保留原因（依實際保留原因詳實填寫）」、「摘要」、「債權人」、「證件種類-契約書、核定文號..」；點選「確定」－完成保留申請
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11.【附件—符合保留項次】
(1)工程規劃設計中、或規劃設計欠周致變更設計中、或施工中尚未完工而予以保留。(2)因財務資金調度困難，致計畫延後辦理或暫緩支付而予保留。(3)工程款、用地取得補償費或預付款等尚未檢據核銷，或未完成結報手續而予保留。(4)計畫前置規劃作業延宕或欠周、或提報送審作業遲延、未於年度內辦理完成，仍需繼續辦理。(5)補助鄉(鎮、市)基層建設經費，因尚未提出申請而辦理保留。(6)計畫未確定，或因配合主體工程進度及其他計畫執行，或因協調溝通不良而未於年度內發包，或因工程合約工期逾預算執行期間，需保留下年度繼續執行。(7)因民眾抗爭致用地尚未取得或未辦妥徵收作業手續，致計畫停頓，或需配合次年度預算致延後執行而予保留。(8)經費支用辦法尚未確定、或計畫歷經多次招標未成、或工程因承包商營運問題，或與承包商訴訟中及其他應付款項尚待支付而辦理保留。(9)工程因天然災害停工搶修，或計畫因法令修訂，而重新擬定或變更工作內容，仍需繼續執行。（10）因補助計畫之獲准核定或補助機關核撥經費較遲。（11）其他零星計畫之保留款。
12. 進行下一筆保留

   （1）若為同一工作計劃同一用途別（一級）之其他保留→請由【明細檔】→點選「新增」

   （2）若為同一工作計畫不同用途別之其他保留→請由【主檔】→點選「新增」

   （3）若為不同工作計畫之其他保留→請點「歲出本年度預算保留作業」    →按「新增」

   （4）同一工作計畫、同一用途別辦理第2筆保留→點選「用途別」→「四級：序號02」
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13.列印歲出保留申請明細表：點選「預算保留」→「保留報表」
[image: image13.png]Windows Internet Explorer £ T511124

B~ & i i

o [][49][x] [@1 7ehoo!

28]

BERO #HO BAO ZOREW IED HIO

Ce BAOBE | 5 ) Voo m SR - B Ve mEETL - g RNHE - ) RENESSWER - £ #E
| @ mEnmnR 1

i ) RRE ol @ 000 - ) RASAES - £ REESKMTR -

- L omm - WE®- RREO- TEO- @-

| BEHTRG | XHTHE | BABFELHEE |

]

O AEsE

O AEmaE

Sp-=

S RERE

0 BIFEERERERE

BALEERE RGN
U EHER G
SRR R
S EREREEA
S EREREEA
BARHRERFEHEEE?
RuHR
0 FEESNRBRER

0

0
0
0
0
Bar]
Eis]

) LR R R e
0 ERREFEATR
Rt

O — ]

hitp#172.30.10.123 888 avtigenerslbud gebfastortasordL 3 jsp proglD=3774&modeld=72

R





14.點選「本年度歲出保留申請明細表」
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15.輸出格式點選「EXCEL」→點選「產生報表檔案」
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16.檔案下載模式：請先儲存該申請表EXCEL檔，以利後續修改內容。
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17.開啟EXCEL檔案進行修改：報表左下方增加「承辦單位：」均為全形。
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三、以前年度歲出預算保留申請（98(含)年以前年度）
1.點選「預算保留」→歲出以前年度預算保留申請
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2.工作計畫→點選「新增」→電腦自動帶入業務機關「澎湖縣政府」→承辦單位「00局00課（預設）」 
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3.先輸入「保留年度」→再選定「歲出科目」
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4.必要輸入欄位鍵入「詳明細」後點選「確定」
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5.點選「歲出預算保留-主檔」→點選「新增」
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6.點選「用途別」系統會直接帶入「累計分配數」
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7. 輸入「年度終了實支（已支）數，包括應付歲出款及應付歲出保留款已支數」→「確定」
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8. 註銷項次一律點選第1項「工程結算或其他經費賸餘款……」→點選「確定」
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9.點選「歲出預算保留-明細檔」→「新增」
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10.用下拉式選單選取「三級用途別」、輸入「四級計畫別01、02….（兩個字元）」，並輸入「轉入下年度數-實際保留金額」
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11. 輸入「符合保留項次（由代碼選單挑選）」→輸入「保留原因（依實際保留原因詳細註明）」、「採購類別」、「摘要」、「債權人（得標廠商）」、「證件種類-契約書、核定文號..」；點選「確定」－完成保留申請
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12.列印以前年度歲出保留申請明細表
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13. 業務承辦單位由系統自動帶入「00局00課（如已預設則省略）」；輸出格式「EXCEL」→產生報表檔案 
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14.先將檔案另存，其餘同本年度歲出保留明細表列印方式，並增加「承辦單位：」
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本年度歲出保留申請明細表





如為該用途別第1筆，四級計畫別輸入01





由下拉式選單挑選





以前年度歲出保留申請明細表





機關長官前亦增加10格空格。





機關長官前亦增加10格空格。





文字輸入後增加32格空格，即空白鍵按32次。





請於經常門及資本門欄位鍵入「詳明細」





符合保留項次：由代碼選單挑選（01-11項）。 


保留原因：請依實際原因詳細註明。 


3.  摘要：（1）款項請註明為離島建設基金（離島）或中央補助（中央）或中央擴大內需（擴大）或縣自籌（縣籌）。


        （2）依工程（計畫）名稱分別詳細登打發包數、已付估驗款數、設計費、管理費、空污費等相關資料。





點選：歲出本年度預算保留申請





1.符合保留項次：由代碼選單挑選（01-11項）。 


2.保留原因：請依實際保留原因詳細註明。 


3.摘要：（1）款項請註明為離島建設基金（離島）或中央補助（中央）或中央擴大內需（擴大）或縣自籌（縣籌）。


       （2）依工程（計畫）名稱分別詳細登打發包數、已付估驗款數、設計費、管理費、空污費等相關資料。





由選單帶出預算科目





文字輸入後增加32格空格，即空白鍵按32次。
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