<員額編製表>之操作

將人事費分析表登打完畢
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進入單位預算書製作 / 封面及目錄 / 員額編製表 登打法定編制員額及上年度預算員額及說明 , 按確定 / 儲存 . [image: image2.png]& sumesEs
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按在主檔 , 再按列印 , 產生報表檔 
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所開啟的員額編製表為Excel檔案  
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再將本年度預算員額登打入產出的報表中 , 再列印出來即可 , 此表之列印報表為送主計室審核用 . 最後將此表另存新檔在電腦中 [image: image5.png]BRO KEE HAD BA0 KRXQ TAD FHO BEQ HHREQ HA [
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等到歲計課將人事費分析表審核(即預算科目由紅色轉藍色)過後[image: image7.png]& sumEnEs
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再至員額編製表按修改 , 再帶入本年度資料 , 系統會將人事費分析表中審核過的員額帶入本年度預算員額 , 再按確定 , 儲存即可[image: image9.png]& sumesEs
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