
XCA憑證申請範例及繳費範例
憑證IC正卡為例
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1.在XCA首頁點選【憑證申請】
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2.選擇【申請組織及團體憑證IC卡】後
輸入【組織/團體名稱】或【統㇐編號】

或
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2.1.若無符合資料請點選【新建資料】
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2.2.若有符合資料請點選對應名稱
簡繁體、符號、空格皆會影響搜尋，若無資料，請確認輸入資料後點選重新查詢
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3.點選所要申請憑證之類別(以正卡為例)
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4.同意用戶約定條款，點選【下㇐步】
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5.1. 填寫申請資料(*為必填欄位)
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6-10碼英數字或符號

5.2. 填寫申請資料(*為必填欄位)
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填寫完整人名
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5.3.確認所填寫資料無誤後，點選【上傳
申請資料】



6.上傳申請資料後，點選【列印申請書與
代碼函】
(用戶代碼及申請書會寄至憑證聯絡人之信箱)
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7.若需同時申請多張憑證，請點選【申請
附卡】，並再次填寫申請表
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8.申請表全部填寫完畢，請點選【繳費】
或左上方功能選項【憑證IC卡繳費】
(若瀏覽器視窗有縮放，會在右上方Menu小圖示)

0
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9.進入繳費系統，輸入案件流水號及用戶
代碼後點選【下㇐步】

0

1

2

3
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10.選擇付款方式

信用卡付費請參閱11.1至
11.3說明；ATM或臨櫃繳
款請參閱12.1至12.2說明
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11.1信用卡付費頁面
(請於10分鐘內完成繳費流程，流程中勿重新整理、上㇐頁，
逾時或輸入錯誤進入下個步驟時，請重新至官網點選憑證繳費)
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11.2信用卡付費頁面
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11.3 信用卡付款完成後，請填寫電子發票
資料
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12.1 ATM或臨櫃繳款頁面請先填寫電子
發票資料
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12.2 列印繳款資訊後，請於繳費期限前
完成繳費
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13.繳款完成後，於申請書蓋上組織團體
設立登記印鑑及負責人印鑑
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將公文及此申請書發文至所屬登記立案主管機
關(初審窗口)進行初審。

14.將公文及此申請書發文至所屬登記立
案主管機關(初審窗口)進行初審
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組織及團體憑證管理中心
客服中心:02-2192-7111
服務信箱: egov@service.gov.tw
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