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澎湖縣政府公共車船管理處公務車輛使用管理自主檢查表
依公務車管理人、使用人及需求單位或管理單位主管等3種身分，區分自行檢視事項如下，提醒相關人員注意規範並避免觸法：
一、公務車輛管理人
  □公務車輛加油卡是否集中由公務車輛管理人保管？
  □是否落實「專卡專用」之規定？
  □是否不定期抽查公務車之行車里程、油料報表，確認
    是否有異常情形？
  □是否隨時抽查比對各公務車輛之派用與油量使用情
    形，遇有油耗異常現象，即時檢修調整並探究原因。
  □是否依規定備具完整之公務車車籍資料、派車單、行
    車紀錄（里程登記）、油料管理、保養維修紀錄及費用
    核銷月報表等資料，並逐一建檔？
  □是否會同政風或主（會）計等查核（內控）單位，定
    期辦理「公務車輛使用管理稽核」措施？
二、公務車輛使用人
  □用車後是否將加油卡立即歸還公務車輛管理人？
  □開車前即用車後，是否即時並確實填寫里程數？
  □發現行車紀錄表或油料月報表等資料有遭修（竄）改
    情形，是否立即通報公務車輛管理人即時查明？
三、需求單位或管理單位主管
  □是否落實對屬員或公務車輛管理人之督導考核？
  □於接受員工通報異常跡象時，是否即時處置並查明原
    由？
