籌備成立社會團體工作流程參考表
 (
PS
：
籌備期間發文：應於會名後方加
註
「籌備會」字樣
，同意籌組後
6
個月
內應完成立案。
) (
PS
：
至少要開
1
次
籌
備會
。
如未及完成籌備相關工作，得召開
2
次以上籌備會議。
閉會後
30
日內
檢送成立大會紀錄及相關資料，報主管機關核發立案證書。
完成立案登記後，向會址所在地之國稅局申請統一編號、
掣
製收據、向銀行
/
郵局申辦協會帳戶。
依協會章程規定，定期召開理事會、監事會及會員大會，並將會議紀錄函報主管機關備查。
PS
：徵求會員截止日為籌備會前
1
日截止
。
註一
：發起人會議、籌備會議，
建議至少於
7
日
前通知應出席人員及主管機關。
註
二：籌備會會議紀錄得於
會後
分送應出席人員及主管機關。
註三
：大會應於
15
日
前通知
應出席人員
，並函報主管機關備查。
註
四：第一屆第一次理事會、監事會應於大會後
15
日
內召開（含同日舉行）
。
取得主管機關
許可設立文書
召開發起人
暨籌備會
議
公告徵求會員
召開第一屆第一次
理事會、監事會
申請立案
召開成立大會
召開第二、三次籌備會議
)
