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所有條文

法規名稱： 直轄市縣(市)政府辦理幼兒園與其分班設立變更及管理注意事項 ( 民國 102 年
08 月 27 日 修正 )

一、教育部為協助各直轄市、縣（市）政府辦理幼兒園與其分班設立變更及管

　　理辦法（以下簡稱設立辦法）、幼兒園教保服務實施準則（以下簡稱本準

　　則）、幼兒園兼辦國民小學兒童課後照顧服務辦法（以下簡稱兼辦辦法）

　　及非營利幼兒園實施辦法所定事項，特訂定本注意事項。

二、幼兒園及其分班之命名原則如下：

　　(一)幼兒園及其分班之名稱，除依設立辦法規定辦理外，並應以本國文字

　　　　為之。

　　(二)幼兒園及其分班之名稱，規定如下：

　　　　１、直轄市、縣（市）、鄉（鎮、市）立幼兒園：○○市（縣）立

　　　　　　○○幼兒園、○○縣○○鄉（鎮、市）立○○幼兒園。

　　　　２、公立學校附設幼兒園：

　　　　　(１)直轄市、縣（市）立國民小學附設者：○○縣（市）○○鄉

　　　　　　　（鎮、市、區）○○國民小學附設幼兒園。

　　　　　(２)大學附設實驗國民小學、國民中學或國民中小學附設者：○○

　　　　　　　大學附設實驗國民小學（國民中學、國民中小學）附設幼兒園

　　　　　　　。

　　　　　(３)中等學校附設者：國立○○高級中學（高級職業學校）附設幼

　　　　　　　兒園、○○縣（市）立○○國民中學（國民中小學、高級中學

　　　　　　　、高級職業學校）附設幼兒園。

　　　　　(４)專科學校或大學附設者：國立○○大學（技術學院、專科學校

　　　　　　　）附設幼兒園、○○市立○○大學（技術學院、專科學校）附

　　　　　　　設幼兒園。

　　　　３、私立幼兒園：

　　　　　(１)非屬財團法人者：○○縣（市）私立○○幼兒園。

　　　　　(２)屬財團法人者：○○（財團法人全名）○○縣（市）私立○○

　　　　　　　幼兒園。

　　　　　(３)法人或團體附設者：○○（財團法人、社團法人或團體全名）

　　　　　　　附設○○縣（市）私立○○幼兒園。

　　　　　(４)國民小學、國民中學及國民中小學附設者：○○縣（市）私立

　　　　　　　○○國民小學（國民中學、國民中小學）附設（○○）幼兒園

　　　　　　　。

　　　　　(５)中等以上學校附設或附屬者：私立○○高級中學（高級職業學

　　　　　　　校、專科學校或大學全名）附設○○縣（市）○○幼兒園、財
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　　　　　　　團法人○○高級中學（高級職業學校、專科學校或大學全名）

　　　　　　　附設（屬）○○縣（市）私立○○幼兒園。

　　　　　(６)非營利幼兒園：採委託辦理者，○○縣（市）私立○○非營利

　　　　　　　幼兒園（○○縣（市）政府委託○○（財團法人或公益社團法

　　　　　　　人全名）辦理）；採申請辦理者，○○縣（市）私立○○非營

　　　　　　　利幼兒園（○○（財團法人或公益社團法人全名）申請辦理）

　　　　　　　。

　　　　　(７)本法施行前已由政府或公立學校所設之私立幼稚園或托兒所：

　　　　　　　國立○○大學附設○○縣（市）私立○○幼兒園。

　　　　４、幼兒園分班：○○（本園全名）○○分班。

三、幼兒園或其分班申請設立，依下列程序及審查（勘查）項目依序辦理，其

　　有未符合規定者，依設立辦法第八條第二項規定辦理，並以書面駁回：

　　(一)書面審查：

　　　　１、園長、負責人不得有幼兒教育及照顧法（以下簡稱本法）第二十

　　　　　　七條第一項、第二十八條第一項所定情事之一。

　　　　２、名稱應符合設立辦法第十條及前點規定。

　　　　３、所檢具文件應符合設立辦法第五條至第七條規定。

　　(二)實地勘查（會同有關機關實地勘查其設備設施）：

　　　　１、符合建築、消防、衛生等各該目的事業主管機關相關法令規定。

　　　　２、符合幼兒園及其分班基本設施設備標準之規定。

　　　　３、依本法第五十八條規定，於本法施行前已依建築法取得F3使用類

　　　　　　組（托兒所或幼稚園）之建造執照，使用執照，或已依私立兒童

　　　　　　及少年福利機構設立許可及管理辦法規定取得籌設許可之托兒所

　　　　　　，或依幼稚教育法規定取得籌設許可之幼稚園者，應符合取得或

　　　　　　籌設時之設施設備規定。

四、幼兒園或其分班申請許可事項之變更，應檢具之文件及流程如下：

　　(一)依設立辦法第十一條規定，申請變更負責人、設立性質及名稱者，應

　　　　填具申請書並檢具下列文件一式五份提出申請：

　　　　１、負責人（或董事長）之國民身分證影本。

　　　　２、土地及建築物使用權利證明文件：包括土地及建物登記（簿）謄

　　　　　　本等文件。

　　　　３、履行營運擔保證明影本（公立幼兒園免檢具）。

　　(二)依設立辦法第十二條規定，申請增加招收幼兒人數者，應填具申請書

　　　　並檢具下列文件一式五份：

　　　　１、負責人（或董事長）之國民身分證影本。

　　　　２、擬增加服務之計畫書。
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　　　　３、人員編制。

　　　　４、建築物位置圖、平面圖及其概況。

　　　　５、設施及設備檢核表。

　　　　６、履行營運擔保證明影本（公立幼兒園免檢附）。

　　(三)依設立辦法第十三條規定，申請改建、擴充、縮減場地或遷移者，應

　　　　依下列程序辦理：

　　　　１、辦理改建、擴充、縮減場地或遷移前，應填具申請書並檢具下列

　　　　　　文件一式五份提出申請，經許可後始得辦理；其有影響教保服務

　　　　　　或幼兒安全之情形，應避免於學期中進行：

　　　　　　(１)在園幼兒安置計畫。

　　　　　　(２)設園計畫書。

　　　　　　(３)負責人（或董事長）之國民身分證影本。

　　　　　　(４)建築物位置圖、平面圖及其概況。

　　　　　　(５)土地及建築物使用權利證明文件：包括土地及建物登記（簿

　　　　　　　　）謄本等文件。

　　　　　　(６)履行營運擔保證明影本（公立幼兒園免檢具）。

　　　　２、完成前款變更事項後，應填具申請書並檢具下列文件一式五份提

　　　　　　出申請，其符合本法、設立辦法、建築、消防、衛生等相關規定

　　　　　　者，始得核准營運：

　　　　　　(１)建築物位置圖、平面圖及其概況。

　　　　　　(２)土地及建築物使用權利證明文件：包括土地及建物登記（簿

　　　　　　　　）謄本等文件。

　　　　　　(３)設施及設備檢核表。

　　(四)幼兒園或其分班因門牌整編而變更地址時，應於事實發生後一個月內

　　　　，檢具證明文件及原設立許可證書，提出申請。

　　(五)依設立辦法第十六條第二項規定，申請恢復招生或復辦者，應依下列

　　　　規定辦理：

　　　　１、於停止招生或停辦期限屆滿二個月前，填具申請書並檢具下列文

　　　　　　件一式五份提出申請：

　　　　　　(１)改善計畫或復辦計畫。

　　　　　　(２)設園計畫書。

　　　　　　(３)負責人（或董事長）之國民身分證影本。

　　　　　　(４)建築物位置圖、平面圖及其概況。

　　　　　　(５)土地及建築物使用權利證明文件：包括土地及建物登記（簿

　　　　　　　　）謄本等文件。

　　　　　　(６)設施及設備檢核表。
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　　　　　　(７)履行營運擔保證明影本（公立幼兒園免檢附）。

　　　　　　(８)財產清冊。

　　　　２、同時申請其他事項變更者，其設備設施應符合建築相關法規及下

　　　　　　列規定：

　　　　　　(１)改建、擴充、遷移或增加招收幼兒人數：應符合幼兒園及其

　　　　　　　　分班基本設施設備標準之規定。

　　　　　　(２)縮減場地：應符合許可設立時該園或該分班之設施設備相關

　　　　　　　　規定。

　　(六)依本準則第五條規定，申請提供過夜服務者，應填具申請書並檢具下

　　　　列文件一式五份：

　　　　１、負責人（或董事長）之國民身分證影本。

　　　　２、過夜服務之計畫書。

　　　　３、提供過夜服務照顧人員編制。

　　　　４、建築物位置圖、平面圖及其概況。

　　　　５、過夜服務應提供之設施及設備檢核表。

　　(七)依本準則第六條規定，申請提供臨時照顧服務者，應填具申請書並檢

　　　　具下列文件一式五份：

　　　　１、負責人（或董事長）之國民身分證影本。

　　　　２、臨時照顧服務之計畫書。

　　　　３、目前實際招生與編班情形及人員編制。

　　　　４、過去三年實際招生情形。

　　(八)依兼辦辦法，申請提供國民小學兒童課後照顧服務者，應依下列程序

　　　　及審查（勘查）項目依序辦理，其有未符合規定者，依兼辦辦法第六

　　　　條第二項規定辦理，並以書面駁回：

　　　　１、書面審查：所檢具文件應符合兼辦辦法第三條規定。

　　　　２、實地勘查（會同有關機關實地勘查其設備設施）：

　　　　　　(１)符合建築、消防、衛生等各該目的事業主管機關相關法令規

　　　　　　　　定。

　　　　　　(２)符合兼辦辦法之規定。

　　(九)依兼辦辦法第八條規定，申請停止提供國民小學兒童課後照顧服務並

　　　　轉為招收幼兒者，應填具申請書並檢具下列文件一式五份：

　　　　１、負責人（或董事長）之國民身分證影本。

　　　　２、在園兒童之安置方式。

　　　　３、擬變更服務之計畫書。

　　　　４、人員編制。

　　　　５、建築物位置圖、平面圖及其概況。
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　　　　６、應提供幼兒之設施及設備檢核表。

　　(十)財團法人幼兒園、法人或團體附設幼兒園，申請第一款至前款所定事

　　　　項時，應併同檢具董事會、理事會或會員（會員代表）大會會議決議

　　　　辦理各該事項之紀錄。

五、廢止設立許可：

　　(一)幼兒園或其分班經廢止設立許可，應令其於規定期限內繳回設立許可

　　　　證書，並依設立辦法第十八條規定辦理；幼兒園為法人者，並應通知

　　　　法院。

　　(二)經廢止設立許可之幼兒園或其分班，應予公告。

六、直轄市、縣（市）政府應訂定幼兒園及其分班申請設立、變更負責人、變

　　更設立性質、改建、擴充、縮減場地或遷移、變更名稱、增加招收幼兒人

　　數、增加或變更服務項目、自請停辦、歇業、恢復招生或復辦等之書表格

　　式，連同相關法規、標準化作業流程、審查方式、程序及其範例等，公告

　　於直轄市、縣（市）政府之資訊網站。


