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澎湖縣馬公市公所市立幼兒園受理學生申請見習實習作業要點 

                                                       102 年 7 月 10 日馬托字第 1020102773 號函訂定 

一、 為使本園專業人力與教育資源能提供國內外大專院校及高中職等在校學生參與志願服務或

實務學習機會，特訂定本作業要點。 

二、 本要點適用對象為國內外大專院校（含研究所）及高中職之學生，經學校或個人提出申請，

並由本園依本要點規定辦理書面審核或面談同意者。 

三、 本要點所稱「見習」原則屬志願服務(義工)性質，所稱「實習」原則為學校選派學生至本

園學習之必修課程。 

四、 學生申請見習實習之作業程序如下： 

1. 學生申請見習或實習應填具「見習實習申請表」(附件一)，並附上學校推薦函或實習計  

  畫，以提供本園審查時參考。 

2. 經本園進行書面審查，必要時安排面談，審核通過後，即通知申請人依規定時間報到並  

  開始見習或實習。 

五、 本園受理學生申請名額及業務範圍之相關規定如下： 

1. 受理申請名額由相關業務組視需要決定之。 

2. 受理見習或學習之業務範圍包含本園各類工作領域、實際業務內容由相關業務組視需 

   要決定之。 

六、 見習或實習期間學生及本園之權利義務如下： 

1. 學生見習或實習係為義務性質，皆不給付報酬(薪資、保險和津貼等)且不享有任何福利。 

2. 申請見習或實習經審核同意後，應依約如期到園服務。 

3. 學生在園學習期間應服從業務專責人員督導與考核及遵守本園相關規定。 

4. 學生見習或實習期間應辦理簽到退及請假手續(附件二)，差勤時間原則為全職定時，時 

   數則依實際簽到退時數核計。 

5. 學生於見習或實習期間於本園所取得資料或文件，如有對外發表之需要者，應先徵得本 

   園同意。 

6. 學生學習期間如表現優異，本園得給予適當獎勵。 

7. 學生學習期間如有不適任或損害園譽之行為，本園有權中止並通知就讀學校適當處置。 

七、本要點經簽奉市長核定後公告實施，修訂時亦同。 


