澎湖縣政府「災害救助金核發」標準作業流程
	承辦單位
	社會處-社會福利科
	承辦人/分機
	

	業務項目
	災害救助金申請

	法令依據
	中央法規:社會救助法、災害防救法 

地方法規:澎湖縣災害救助金核發標準
(依據社會救助法第26條第2項訂定)

	表單文件
	項目
	表單名稱
	填報人
	紙本或電子檔

	
	1
	澎湖縣天然災後住屋勘查查報表
	申請人，公所初審
	■紙本      □電子檔

	
	2
	澎湖縣災害速報表
	公所速報社會處
	■紙本(傳真)□電子檔

	作業步驟
	作業程序
	作業期程
	權責單位

	
	一、災害救助金申請

	
	災害發生
	
	

	
	1.民眾、村里長、轄區警員等通報公所。(災害發生5日內)

2.公所承辦人員或村里幹事主動查報，並於5日內協助民眾填繕災害住屋勘查報表或速報表。
	5天
	民眾

公所

	
	民眾提出申請(災害發生5天內)
	
	公所

	
	二、初審

	
	公所接案實地訪查：由承辦人員或村里幹事會同相關人員辦理訪查，並協助申請人備齊資料送本府審查(必要時會同轄區員警)
	5天
	公所

	
	三、複審

	
	1.(1)本府接案後即派員實地訪視(由社會處著急財政、主計、行政、建設及村里幹事或村里長，必要時會同轄區警員)
  (2)將訪視結果函覆公所(函覆公所收訖、補件或退件)
	5天
	社會處

	
	2.若有疑義案件簽會相關單位(如法制度)及一層核示
	5天
	社會處

	
	四、經費動支－本預算及災害準備金

	
	1.由年度預算－災害預備金動支，倘年度預算用罄則簽會

  財政處、主計處及一層，專案支助救災經費。
	10天
	主計處
財政處
社會處

	
	2.(1)簽奉核准後，移請財政處、主計處同意動支。
  (2)財政處、主計處同意後，移請主計處分配災害救助預備金並辦理動支(簽證)。
  (3)經費簽辦作業含簽辦、簽付、開立傳票及支票。
	
	

	
	五、撥款

	
	由財政處撥款郵局入申請人帳號，並於撥款後，通知社會處函復申請人及副知公所。
	3天
	社會處
財政處

	
	六、核銷結案

	
	核銷結案
	1天
	社會處


