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大 綱

貳、公務統計報表編製及送核注意事項

參、公務統計業務未來推動方向

壹、公務統計業務應辦項目辦理情形



應辦業務項目 注意事項 辦理情形

公
務
統
計
方
案
管
理

辨理機關公務統計方案增

刪修訂之核定。
修訂之統計項目、編制說明及實

施資料期。

111年配合修訂8表及刪除4表：

111.4.18核定修訂1表。

111.5.19核定修訂6表，刪除4表。

111.6.9核定修訂1表。

依最新核定機關公務統計

方案辦理更新作業。

依最新核定統計方案，更新至機關

網頁，各相關單位亦應使用最新

表式。

已上網更新統計方案。

編
報
管
理

辨理機關之編報、稽催、

展延、審核及管理作業。

報表資料期間、編製日期並於報

送期限前報送。

逾期報送依縣府本年新增報表稽

催機制稽催。

統
計
資
料
發
布
管
理

辦理機關「預告統計資料

發布時間表」更新作業。

依機關「預告統計資料發

布時間表」發布統計資訊。

依規定於每年底辦理新一年度預

告統計資料發布時間表」之更新。

依「預告統計資料發布時間表」

發布統計資訊。

已依規定於每年底辦理新一年度
「預告統計資料發布時間表」之
更新。

已依「預告統計資料發布時間表

」發布統計資訊。

辦理機關統計年報內容檢

討及編布作業。

依機關統計年報蒐集相關資料編製

機關統計年報。

本局統計年報已編製完成並發布
於本局網頁。

辦理機關性別統計編製作

業。

依機關屬性蒐集性別統計資料編製

機關性別統計指標。

本局性別統計指標已編製完成並
發布於本局網頁。

壹、公務統計業務應辦項目辦理情形(1/3)



應辦業務項目 注意事項 辦理情形

應
用
統
計
分
析

規劃及簽陳機關辦理

應用統計分析實施計

畫。

就會計室提出分析主題及主題

架構，是否符合施政需求，提

出意見。

已依規定擬定應用統計分析實施計

畫。

辦理機關統計通報或

專題統計分析推動作

業。

就分析結果，對單位政策擬定、

執行等情形或撰文內容改進之

建議提出「統計分析(通報)運用

情形及改進建議調查表」。

辦理110年處理違反社會秩序維護法

案件概況、澎湖縣警察局現有正式

員額性別統計分析，共2則統計通報

並發布於網頁。

辦理澎湖縣政府警察局110年查獲毒

品嫌疑犯性別分析1篇統計分析並發

布於網頁。

業
務
資
訊
化

建置或精進機關公務

統計業務相關資訊系

統。

依實際需要設置相關資訊系統。
本局採用內政部警政署網際網路報

送系統。

建置及維護更新機關

「統計資訊專區」。

依據縣府規定項目設置「統計

資訊專區」。

本局已依規定設置「統計資訊專

區」。

壹、公務統計業務應辦項目辦理情形(2/3)



應辦業務項目 注意事項 辦理情形

業
內
部
統
計
稽
核

辦理機關內部統計報表

稽核作業。

1.實施計畫、稽核內容及建議意見

是否完備。

2.建議意見是否簽陳機關首長核閱。

3.將相關資料上傳至主計處信箱。

1.內部統計稽核實施計畫簽陳機關首

長及函發各單位。

2.函知各單位辦理定期稽核。

3.稽核結果簽陳機關首長並傳送主計

處信箱。

業
務
檢
討

辦理機關或公所內部單

位之公務統計工作檢討

或教育訓練。

1.8月底前召開業務檢討會。

2.備妥開會通知單、議程表講義資

料及會議資料。

1.召開業務檢討會簽陳機關首長。

2.開會通知單。

3.議程表。

4.講義及會議資料。

互
動
式
視
覺
化

辦理機關公務統計業務

成果視覺化查詢

1.每年增加視覺化主題至少兩個。

2.8月底前完成。

3.視覺化資料是否有連動。

1.於7月中旬完成新增兩個視覺化主題，

分別為「毒品嫌疑犯特性」及「違反

經濟案件」。

2.發布至機關網頁統計資訊專區。

創
新
及
精
進

辦理機關創新及精進之

公務統計工作項目(含公

務統計、統計業務資訊

化及其他)

依實際需要辦理業務創新及精進。

本局創新及精進項目：

1.已完成新增兩個視覺化主題。

2.1則性別通報及1則性別分析。

壹、公務統計業務應辦項目辦理情形(3/3)



貳、公務統計報表編製及送核注意事項(1/3)

1. 統計報表(含原始資料)應填完備，不得缺漏，如無數值以

「－」表示，未詳者以「‧‧‧」表示，有數值，但數值

不及半單位者以「０」表示。

2. 修正已報送或發布之公務統計報表資料時，應於表名後註

明「修正表」，並加註修正原因及項目，依規定簽核後，

報送原編送對象，涉及統計資料預告發布者，應立即更新

該報表。

• 公務統計報表遇有下列情況應重新編報

1. 報表編送後編報單位自行發現資料須修正。

2. 報表需用機關複核發現錯誤，通知原報表編報機關修正者。

3. 報表資料先以初步數字編報，俟正式資料產生後即須修正者。



編報範例-修正表

貳、公務統計報表編製及送核注意事項(2/3)



3. 報表增刪修訂經核定後，請即刻抽換並依最新格式編送。

4. 編製報表之原始資料盡可能做成書面記錄，並妥為保存，

如遇人員異動時，業務請確實移交。

5. 原始資料報表送出前請再次確認各小計加總是否等於總計

數。

6. 如因特殊狀況，致報表無法如期編製時，應事先於一週前

辦理報表展延作業，並函送主計處備查。

貳、公務統計報表編製及送核注意事項(3/3)



參、未來統計業務推動方向

一、加強性別統計通報及分析之推動

二、充實視覺化查詢主題



簡 報 完 畢

敬 請 指 教


