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  大  綱 

貳、公務統計報表編報管理作業 

參、公務統計報表編報常見缺失 

肆、內部統計稽核及常見缺失 

壹、統計法修正重點(107年6月20日修正) 



壹、統計法修正重點 

 
 

 

 



1.主計機關(構)為統計目的需要，或減輕統計調查受 
  查者負擔，除國家機密保護法及其他法律規定不得 
  提供之資料外，得向各該政府及其所屬機關要求提 
  供資料，各機關應予配合。(§18) 
2.為充分利用行政資料處理系統之資料辦理政府統計 
  ，各機關建立或修改該系統時，應先徵詢所在機關。 
  辦理統計業務之主計機構需求。(§17)  

一、強化行政資料處理系統之統計功能 



1.統計調查指各機關基於統計目的及業務需要， 
  向個人、住戶、事業單位、機關或團體舉辦之 
  調查，包括基本國勢調查、指定統計調查及一 
  般統計調查。(§3) 
2.辦理基本國勢調查及指定統計調查之人員，進  
  行統計調查時，任何人不得規避、妨礙或拒絕 
  。(§14.3) 
3.規避、妨礙或拒絕辦理基本國勢調查或指定統 
  計調查人員進行統計調查，經勸導無效後，依 
  行政執行法規定處理之。(§23) 
 

二、優化統計調查環境（縮小處罰範圍，提高罰則法律位階） 

 



1.辦理統計業務人員假借執行職務之名取得未經 
  授權蒐集之資料或違反個資保密等規定者，依 
  相關法律處理之。(§14、§25) 
2.統計調查取得之個別資料，應予保密，不得作 
  為統計以外用途。(§19) 
   
 

三、加強個別資料保密 



1.各機關應預告統計資料項目發布訊息，除有重 
  大情事外，不得任意變更。(§16) 
2.為提升統計資料發布規範之效力，將該等規定 
  提升入法，並授權中央主計機關訂定相關規定 

   。 
 
   

四、提升統計資料發布規範之效力 
 



貳、公務統計報表編報管理作業 
 



一、統計報表 

 現行公務統計報表 

單位數:10單位、計有27表 

月報:17表 

季報:3表 

半年報:4表 

年報:3表 

107年5月刪除1表 

 

 

 

      

 
 

 

 

報表程式.xls
報表程式.xls
原函.pdf
原函.pdf
原函.pdf
原函.pdf
原函.pdf
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二、公務統計報表編製及送核注意事項(1/9) 

1.縣府所屬一級機關及各局處所報表程式之增 

  刪修訂應陳報機關首長核定後實施。 

2.各機關於接獲報表需用機關函請配合增刪修 

  訂報表程式時，應即辦理，不得無故拖延。 

 

      

 
 

 

 



二、公務統計報表編製及送核注意事項(2/9) 

3.報表表末之核章，「填表」欄由編製單位之 

  承辦人員蓋章；「審核」欄由編製單位之股 

  （課）長及審查單位之承辦人員、股（課） 

  長蓋章，未置股（課）長者由實際負責審核 

  人員蓋章；「主辦業務人員」欄由主辦業務 

  單位之主管蓋章。  

如範例(一) 



二、公務統計報表編製及送核注意事項(3/9) 

4.報表資料應填完備，不得缺漏，如無事實之 

  欄位以「－」表示，未詳者以「‧‧‧」表 

  示，數字不及半單位者以「０」表示。 

如下表範例(一) 

 



二、公務統計報表編製及送核注意事項(4/9) 

5.編表遇有筆誤，應用紅筆在錯處劃一橫線後 

  書寫正確數字，並核蓋填表人職名章（校對 

  章），以示負責。如下表範例(一) 

6.各機關應編之報表於完成會核程序並經機關 

  長官核章後，編製單位應將報表送各審查單 

  位登記並抽存一份。 

 



二、公務統計報表編製及送核注意事項(5/9) 

7.無事實可編報之報表，仍應填送空白表，並 

  於表末註明「無事實可填」字樣，不得缺報， 

  以利查核 

如下表範例(一) 

 



二、公務統計報表編製及送核注意事項(6/9) 

8.機關應編之報表，報表右下角應填寫或印製 

  編製日期，於編報期限之前報送，並於完成 

  會核程序與經機關長官核章後，編製單位應 

  依規定之編製份數，將報表送各審查單位登    

  記，並抽存一份。 

 



範例一 

公  開  類 編製機關

月  　 報 每月終了後10日內編報 表    號

　　　　　中華民國107年　7月

機  關  別

總 計 84 83 15 69 56 55 21 35 3969 2032 60 2

馬公分局 82 14 68 56 55 21 35 2426 1682 59 2

白沙分局 1 1 0 0 0 0 1029 273 1 0

望安分局 1 0 0 1 0 0 0 514 77 0 0

無事實可填

填  表 審　核 業務主管人員 機關首長 中華民國  107年  8月  3日編製
主辦統計人員

資料來源：各分局(連江縣為警察所)。
填表說明：本表編製1式3份，先送會計室會核，並經機關首長核章後，1份送會計室，1份自存，1份報送縣政府主計處外，並應於規定期限內由網際網路線上傳送至內政部警政署警政統計資料庫。

備 註

總    計 記事一 記事二

集 合 式 住 宅 訪 查 件 數
無記事人口

訪查戶數

治安及為民

服務諮詢對象

聯繫訪查人數

澎湖縣政府警察局

10959-03-01-2

澎湖縣執行家戶訪查工作成果統計

單位：件、戶、人

暫住人口

訪查人數
尋獲失蹤人口數

總    計 有管理委員會 無管理委員會

人 口 屢 查 不 遇 通 報 件 數

警 務 員 ○ ○ ○ 股 長 ○ ○ ○ 防治科

科 長 ○ ○ ○

警 務 員 ○ ○ ○

警 務 員 ○ ○ ○警 務 員 ○ ○ ○



二、公務統計報表編製及送核注意事項(7/9) 

9.為使各受表機關所持資料正確一致，各報表 

  編報機關資料修正，應重新編表，並於表名 

  後註明「修正表」字樣及表末詳細註明修正 

  原因，按原報表遞送機關分送修正表。 

  (如下表範例二) 

10.業務單位報表編製人員異動時，請務必將 

   業務相關公務報表移交，以利業務順利推 

   展。 

 

 



範例二 

預算數 執行數 預算數 執行數 預算數 執行數 預算數 執行數 預算數 執行數 預算數 執行數 預算數 執行數 預算數 執行數 預算數 執行數

總 計 12,088 468 1,170        －        －        －        －        － 8,000        －        －        － 8,000 4        －        － 1,000        －

修正原

因：內政

部警政署

通知員警

服裝不含

中央補

助。

修正項

目：員警

服裝-預算

數。

資料來源：各直轄市、縣(市)警察局。

中央一般性補助款指定辦理施

政項目－監視系統及行動載具

自行編列經費

－監視系統及行動載具

行動載具監視系統

填表說明：本表編製1份，由會計室核章，並經機關長官核章後自存，並應於規定期限內由網際網路線上傳送至內政部警政署警政統計資料庫。

填表　　　　　　　　　　　審核　　　　　　　　　　　業務主管人員　　　　　　　　　　　　機關首長

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　主辦統計人員

中央一般性補助

款

指定辦理施政項

目

自行編列經費

－整建廳舍
行動載具

中央一般性補助

款

指定辦理施政項

目

自行編列經費

－汰換車輛

汰換逾使用年限警車 整建警察辦公廳舍

澎湖縣歲出預算編列暨執行統計(修正表)
中華民國107年第1季(累計至3月底止)

重要路口監視系統及行動載具

資訊軟硬體

設　備　費 備　註

監視系統

公 開 類

季 報 每季終了後20日內編報

編製機關

表 號

澎湖縣政府警察局

30910-02-01-2

單位：千元

中華民國107年 4月23日編製



二、公務統計報表編製及送核注意事項(8/9) 

11.各機關報表資料以電子計算機產生者 

   ，得經洽商報表需用機關同意後，以 

   媒體傳輸或電腦通訊線路等方式報送 

   ，惟為展現該機關施政成果，並明訂 

    各級編報人員責任，資料報送前仍 

    應列表並依規定逐級核章後陳機關 

    長官核閱。  

 

 



二、公務統計報表編製及送核注意事項(9/9) 

12.報表審核時應注意表內縱橫數列、細數之 

   和與總數是否相符、表末各級人員核章是 

   否完整，審核時如有疑問，應向原填報人 

   員查詢，不得任意更改。 

13.各機關每年應派員赴登記冊（表）提供機 
   關複查報表原始資料確度。 

 

 



統計法施行細則第63條 

  各機關所編印之統計書刊及未印行之各種統計報告，至少
應有一份永久保存。 

  各種統計原始表冊，自統計報告編竣日起，普查表冊至少
保存五年；調查週期在半年以上或不定期舉辦之抽樣調查
原始資料至少保存二年；調查週期在半年以下之抽樣調查
原始資料至少保存一年；公務統計原始表冊至少保存五年。
其已屆滿規定期限，或經錄入電子計算機儲存媒體，或經
縮影存檔者，經各該機關首長之核准，得予銷燬；或在不
洩漏機密原則下，移送學術機關或文獻機關保管應用。      

  電子計算機儲存媒體或縮影存檔之統計資料，其保存年限
在不違背前項規定之原則下，由各機關視其實際需要定之  

 



三、公務統計報表報告報送流程 



四、公務統計預告發布作業 

依據統計法第16條規定 

澎湖縣政府主計處統計資料預告專區 

 澎湖縣政府主計處網頁\統計資料預告\警察
局\警察局預告統計資料發布時間表 

統計資料預告專區 

 本局網頁\政府資訊公開\預告統計資料發布
專區 
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參、公務統計報表編報常見缺失 



 

 

 

公務統計報表編報常見缺失 

 1.核章缺漏及會核資料缺漏 

 2.資料時間及編製日期錯誤 

 3.實際報送日期已逾規定期限 

 4. 總(小)計核算錯誤或遺漏 

 5.應列報資料漏未列報 

 6.報表報送後，相關單位發現原數據錯誤 

  

 

 

http://www.penghu.gov.tw/accounting/home.jsp?mserno=201110140003&serno=201201050004&contlink=ap/unitdata_view.jsp&dataserno=201601290003
http://www.penghu.gov.tw/accounting/home.jsp?mserno=201110140003&serno=201201050004&contlink=ap/unitdata_view.jsp&dataserno=201601290003


肆、內部統計稽核及常見缺失 



一、內部統計稽核 

‧統計法施行細則第76
條規定辦理 

法令依據 

‧本機關實施公務統計
報表之編製單位 稽核對象 

‧6月至7月 
稽核時間 



二、內部統計稽核流程及方式 

 稽核作業流程圖 

 稽核方式 

 1.定期(抽核10%~30%) 

 2.不定期(錯誤率及複雜度高) 

 

內部統計稽核作業流程圖-(所屬機關).doc


三、內部統計稽核目標 

掌握公務統計報表資料報送流程及時效 

提升公務統計報表資料確度 

建立完善公務統計報表編報管理制度 

落實公務統計報表資料發布及檔案管理
機制 



四、107年度稽核計畫 

 107年5月23日擬定本局107年度內部統計稽
核實施計畫 

 稽核期間:107年6月至7月 

 不定期稽核:抽查「澎湖縣現有分局、分駐
所、派出所及值宿所數」等6表 

 平時書面審核：全部編表數計27表(除澎湖
縣民防團隊年度訓練成果表外) 

 定期實地稽核：抽查「澎湖縣警察局機關職
員退休、資遣、撫卹人數」等9表 
 

計畫.pdf
計畫.pdf
計畫.pdf
計畫.pdf
計畫.pdf
計畫.pdf
計畫.pdf
計畫.pdf
計畫.pdf
../AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.IE5/QSI3OBS3/稽核/稽核結果.pdf


五、107年度稽核重點 

平時不定期抽核之稽核重點 

1.是否依規定審核原始資料確度 

2.是否依原始資料彙編報表資料 

3.原始資料或彙編資料缺漏數總計(處) 

定期抽核之稽核重點 

1.報表資料是否與原始資料一致 

2.是否依規定程序報送修正表 

3.報表資料與原始資料(檔案)保存是否完整 

 

 

 

 

 

 

 
 



六、107年度稽核結果 

107年稽核結果 

平時不定期抽核之稽核結果 

 抽核6張表均符合規定 

平時書面審核情形 

 編報總表數26表符合規定，1表不符合規定 

 定期實地稽核結果 

 抽核9張表，8表符合規定，1表不符合規定 

 

 

 

 

 

 
 

107年稽核結果.pdf
107年稽核結果.pdf


七、內部統計稽核常見問題 

報表數據與原始資料不一致 

留存報表未妥善保存 



 

簡 報 完 畢 
敬 請 指 教 


