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第一章 系統登入 

本章針對旅宿網後台登入操作進行說明。 

第一節 系統登入 

一、系統登入 

輸入網址 https://www.taiwanstay.net.tw，進到「臺灣旅宿網」點選上方「業者專區」後，

會跳至登入頁面。 

 

 

https://www.taiwanstay.net.tw/
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二、帳號密碼登入 

輸入旅宿網帳號、密碼即可登入至後台管理。 

 

三、自然人憑證登入 

（一）點選旅宿網字樣下方自然人憑證登入。 
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（二）輸入自然人憑證 Pin 碼、認證碼登入後台系統。 

 

四、忘記密碼 

輸入旅宿網帳號以及 Email 並送出，系統會寄出密碼重設的信件。 
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五、技術服務 

有系統上的問題可洽鴻維科技股份有限公司(07-9584954) 

 

六、功能選單 

進入畫面後左方區塊為功能選單。 
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第二章 一般旅館業者填報 

本章針對業者填報功能進行說明。 

第一節 業者填報功能說明 

一、帳號管理 

可更改帳號資訊。 

 

 

二、基本資料維護 

（一）照片管理 

點選新增，可上傳圖片檔案及輸入該圖片說明。 
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（二）簡介及施設管理 

可編輯業者中、英、日、簡中簡介及設施管理，會顯示於前台頁面。 
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（三）房型管理 

可新增不同客房類型種類及簡介，並顯示於前台供民眾參考。 
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（四）無障礙設施管理 

可編輯無障礙設施資料及上傳無障礙設施相關照片。 
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（五）友善環境設施管理 

可編輯友善環境設施，並顯示於前台。 

 

 

（六）優惠訊息管理 

可查看已新增之優惠列表，並且可新增優惠名稱、連結、圖片檔案、上下架日期。 

 
 



「112年臺灣旅宿網系統功能建置及優化」勞務採購案              臺灣旅宿網使用說明手冊一般旅館版本 
 

 

2-7 
 
鴻維科技股份有限公司 

 

 

 

（七）連續假期管理 

1.點選連續假期管理 
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2.點選某連續假期之動作，即可輸入該連續假期之住用率。 
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三、營運月報表 

可新增上個月營運報表 

 

 

四、營運半年報表 

可填報營運半年報表，半年報表共有損益表及固定資產表需填寫。 
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（一）損益表 

 

（二）固定資產表 

 
 

五、營運年報表 

每年填寫去年年報表，營運年報表有稅捐規費表需填寫。 
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六、保險資料管理 

可新增或在動作位置編輯保險資訊 

 

 

七、連續假期管理 

點選連續假期之動作進入填寫住用率。 
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八、經理人員資料管理 

可在經理人員資料管理新增或在動作位置編輯資訊。 
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九、設施管理-附屬運動休憩設施管理 

可編輯附屬運動休憩設施管理相關資訊。 
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十、設施管理-宴會廳及會議室場地管理 

可編輯設施管理-宴會廳及會議室場地管理資訊。 
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第三章 每月訂房率填報專區 

第一節 每月訂房率填報專區 

可填寫該月份客房訂房率 
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第四章 自然人憑證綁定 

第一節 自然人憑證綁定 

輸入自然人憑證 PIN 碼，可綁定自然人憑證。 
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第五章 變更密碼 

第一節 變更密碼 

輸入新密碼與確認新密碼，按重設即可變更密碼。 

 

 


