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法源位階體系及其名詞涵義

• （一）法源位階規定 :
•        中央法規標準法第 11 條：

•        法律不得牴觸憲法，命令不得牴觸憲法或 

•        法律，下級機關訂定之命令不得牴觸上級

•        機關之命令。

• *** 法源位階體系：

•        憲法＞法律＞命令＞行政規則



法源位階體系及其名詞涵義

（二）名詞涵義

•1. 法律：中央法規標準法第 2 條規定：得定名為 :
• (1) 法︰屬全國性、一般性或長期性事項之規定。

•           例如公務人員任用法。

• (2) 律︰屬於戰時軍事機關之特殊事項之規定。

•            91 年廢止的戰時軍律

• (3) 條例︰屬於地區性、專門性、特殊性或臨時性

•             事項。教育人員任用條例

• (4) 通則︰屬於同一類事項共通適用之原則或組

•              織之規定。省縣自治通則。

(1)法︰屬於全國性、一般性或長期性事項之規定者稱之。 (2)律︰屬於戰時軍事機關之特殊事項之規定者稱之。 (3)條例︰屬於地區性、專門性、特殊性或臨時性事項之規定者 稱之。 (4)通則︰屬於同一類事項共通適用之原則或組織之規定者稱之 

https://www.google.com/search?q=%E6%88%B0%E6%99%82%E8%BB%8D%E5%BE%8B&rlz=1C1GCEU_zh-HKTW1119TW1123&sca_esv=1f81df499d5b0247&biw=853&bih=367&sxsrf=ANbL-n6N7UDkSwiJXs4YhsTwZ6yCcr8o3g:1774311490369&ei=QtjBaaakFq3Y1e8PvsWK0QU&ved=2ahUKEwiJlsXCobeTAxWZzTQHHSiKI0gQgK4QegQIARAB&uact=5&oq=%E4%BB%A5%E5%BE%8B%E7%82%BA%E5%90%8D%E7%9A%84%E6%B3%95%E4%BB%A4&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiFeS7peW-i-eCuuWQjeeahOazleS7pDIIEAAYgAQYogQyBRAAGO8FMgUQABjvBTIFEAAY7wUyBRAAGO8FSPzUAVD1CljLxwFwAXgBkAEAmAFLoAHFC6oBAjI0uAEDyAEA-AEBmAIZoALbDMICChAAGLADGNYEGEfCAggQABiiBBiJBcICBhAAGAcYHsICChAAGIAEGEMYigXCAgUQABiABMICBBAAGB7CAgYQABgFGB7CAhAQLhiABBhDGMcBGIoFGK8BwgILEAAYgAQYsQMYgwHCAhMQLhiABBixAxjRAxhDGMcBGIoFwgIQEC4YgAQY0QMYQxjHARiKBcICBBAjGCfCAggQABiABBixA8ICBxAAGIAEGA3CAgcQLhiABBgNwgINEC4YgAQYxwEYDRivAcICCBAAGAcYChgemAMAiAYBkAYKkgcCMjWgB81HsgcCMjS4B9YMwgcJMC4xMC4xNC4xyAdigAgA&sclient=gws-wiz-serp&mstk=AUtExfB5uVwDpqx7thdkMwP6ATB82W-Hpb9lIVHZA2WaqzN9T6I88gMstG7gdB9KYe8Ozcrz6xzlHFi1PayzNyKPcol0dPRP2MtLE_Zi7R95fTIdcWTZuNy6nFMzO6tzG_Hvxa9qykyBEJGeWiiGyGsgtjL-RzhTxqiQ_RTXXu3Q9u65CWmWtrUzlSo7GzYFe-U07U2etOtYE5blukMk5cj6xBxShmPpsNrPyrGsbKXhbWtFqVhBp6llIuB56bTGfJxR9D9dOxdho2azRardP5yyJfLW&csui=3


法源位階體系及其名詞涵義

• 2. 命令：行政機關 . 基於法律授權 , 對多數不
特定

•              人民 . 就一般事項所作抽象之對外發
生

•              法 . 律效果之規定。

•              中央法規標準法第 3 條規定：各機關
發布

•              之命令，得依其性質，稱規程、規則、
細

•              則、辦法、綱要、標準或準則。

•              命令包含 : 授權命令及職權命令。

•              稱為法規命令。



法源位階體系及其名詞涵義

• 授權命令者，則於條文第 1條明示訂定依據。

• 職權命令者，於條文第 1條明定訂定宗旨。

• 3. 法規：法律＋命令

• 4. 行政規則：行政程序法第 159 條第 1 項規
定：

•     本法所稱行政規則，係指上級機關對下級機

•     關， 或長官對屬官，依其權限或職權為規範

•     機關 部秩序及運作，所為非直接對外發生內
•     法規範效力之一般、抽象之規定。



法源位階體系及其名詞涵義

• 5. 法令：對多數不特定人民就一般事項 所作對

•              外發生法律效果之規定。

•              包括 : 法律、自治條例、法律授權之法
規

•              命令、職權命令、自治規則、委辦規則
、

•              函釋等。

• * 法令＝法律＋命令＋行政規則＋函釋



自治法規及行政規則

• *自治法規是地方政府依《地方制度法》或授權，

•   自行訂定的規範。

•   包含經議會通過的「自治條例」及行政機關訂

•   定的「自治規則」。

• 1. 自治條例

•    地方立法機關通過，行政機關公布，冠以各地

•    方團體名稱。

•    例如 : 澎湖縣政府組織自治條例、澎湖縣法
規

•           標準自治條例

•  



自治法規及行政規則

• 自治條例規範事項

• 地方制度法第 28 條規定下列事項以自治條例定
之：

• 一、法律或自治條例規定應經地方立法機關議決

•      者。

• 二、創設、剝奪或限制地方自治團體居民之權利

•      義務者。

• 三、關於地方自治團體及所營事業機構之組織者

• 四、其他重要事項，經地方立法機關議決應以自

•      治條例定之者。



自治法規及行政規則
• 自治條例罰則相關規範

• 地方制度法第 26 條第 2 項、第 3 項規定

• 直轄市法規、縣（市）規章就違反地方自治事項之
行政業務者，得規定處以罰鍰或其他種類之行政
罰。但法律另有規定者，不在此限。

• 罰鍰之處罰，逾期不繳納者，得依相關法律移送
強制執行。

• 前項罰鍰之處罰，最高以新臺幣十萬元為限；並
得規定連續處罰之。

• 自治



自治法規及行政規則

• 自治條例罰則相關規範

• * 其他行政罰之種類 :
• 限於勒令停工、停止營業、吊扣執照或其他一

定期限 限制或禁止為一定行為內 之不利處分。

• * 自治條例經各該地方立法機關議決後，如規
定有罰則時，應分別報經行政院、中央各該主
管機關核定後發布；其餘除法律或縣規章另有
規定外，直轄市法規發布後，應報中央各該主
管機關轉行政院備 ；縣（市）規章發布後查 ，應報
中央各該主管機關備查； （鎮、市）規約發布後鄉
，應報縣政府備 。查



自治法規及行政規則

• 2. 自治規則 : 地方行政機關自行訂定，發布

•    或下達的行政命令。

• 3. 法規命令 : 依行政程序法第 150 條規
定 : 係

•    指行政機關基於法律授權 , 對多數不特定

•    人民就一般事項所作抽象之對外發生法
律

•    效果之規定。

• *自治規則及法規命令其名稱為 7 種 :
•   規程、規則、細則、辦法、綱要、標準、準則

• *發布後報上級主管機關備 。查



自治法規及行政規則

自治規則與法規命令 7 種名稱適用範圍

一、規程：規定機關組織、處務準據者稱之。如

       澎湖縣環境保護局組織規程

二、規則：規定應行遵守或應行照辦之事項者稱

      之。如澎湖縣各機關購置公務車輛規則

三、細則：規定自治條例施行之細節性、技術性、

      程序性事項或就自治條例另作補充解釋者
稱

      之。如公務人員交代條例澎湖縣施行細則

四、辦法：規定辦理事務之方法、權限或權責者

      稱之。如澎湖縣現有財 委託經營管理辦法產



自治法規及行政規則

五、綱要：規定一定原則 或要項者稱之。

六、標準：規定一定程度、規格或條件者稱之。

       如澎湖縣建築物工程造價標準

七、準則：規定作為之準據、範式或程序者稱之。

      如澎湖縣所屬各級學校緊急傷病處理準則



自治法規及行政規則

• 4. 行政規則 : 行政程序法第 159 條

• 第 1項 :本法所稱行政規則 ,係指上級機關對下
級機關 ,或長官對屬官 ,依其權限或職權為規範
機關 部秩序及運作內 ,所為非直接對外發生法律
效力之一般、抽象之規定。

• 第 2項 :行政規則包括下列各款之規定 :
• 第 1款 :  關於機關 部之組織、事務之分配、業內

務

•             處理方式、人事管理等一般性規定。

         第 2款 : 為協助下級機關或屬官統一解釋法令、
認

              定事實、及行使裁量權 ,而訂頒之解釋
性

              規定及裁量基準。



自治法規及行政規則

• 行政規則名稱

• 澎湖縣行政規則準則第 5 條規定 : 行政規則名
稱如下：

• （一）要點 : 規定一定之原則、要項或無須專任人

•         員及預算之任務編組者稱之，例如：「實施

•         要點」、「聯繫要點」、「設置要點」。如澎湖

•         縣政府縣政建設學位論文獎勵要點

• （二）須知 : 屬於規定事務之處理方法、時限或手

•         續者稱之，例如：「投標須知」、「申請須知」
。

•         澎湖縣政府警察局宿舍管理須知



自治法規及行政規則

• （三）注意事項 : 規定作業上應遵守或注意之事項

•         稱之，例如：「 驗應注意事項」。澎湖縣政查
•         府縣務會議提案注意事項

• （四）基準 : 規定一定程度、條件或規格者稱之，例

•         如「獎懲基準」、「審核基準」。澎湖縣政府國

•         家賠償事件求償權行使基準

• （五）規定 : 規定法規之執行事項或就法規作補充

•         規定者稱之。例如：「處理規定」、「補充規定
」 

•         澎湖縣政府 所屬各機關申請有線電視公暨
用

•         頻道使用規定



自治法規及行政規則

• (六 ) 程序 : 規定機關 部業務處理程序者稱之，內
例

•       如：澎湖縣政府警察局災害緊急應變小組開

•       設作業程序

• (七 ) 方案 : 規定政策性之指示者稱之，例如：「
防制 

•       方案」、「改進方案」。澎湖縣政府及所屬機關

•       激勵員工士氣方案

• (八 ) 其他 : 「規約」、 「原則」、「措施」、「範圍」、
「規

•      範」、「計畫」、「範本」、「守則」、「章程」、「表」

•      （一覽表）……等。



自治法規及行政規則

行政規則效力

一、行政程序法第 159 條第 2 項第 1款之行政規
則，其

       訂定、修正或停止適用，以函分行有關機關，
不

       採發布方式，亦無須規定「自發布日實施」或「
經

       ○○核定後實施」，並避免使用「頒行」等語詞
。

        不再適用時，應以函「停止適用」

        其訂定、修正或停止適用之生效日期，均應

        於分行函中敘明。

•     稿 如有敘明點次、生效日期者，應使用中內
•     文數字。



自治法規及行政規則

二、屬行政程序法第 159 條第 2 項第 2款之行
政規

      則者，其訂定或修正，應由各草擬機關（單
位

       ）簽奉首長核准，並登載於政府公報以令發 

       布之，不再適用時，應以令發布「廢止」。

       其訂定、修正或廢止之生效日期，均應於
令

       中敘明。

•



實質法規命令

• 一、實質法規命令 : 係指經法律授權應訂為法
規

•       命令之事項，因性質特殊，得經法律授權
，

•       以公文程式「公告」或「令」發布，仍應刊登

•       政府公報，不適用中央法規標準法所定法

•       規名稱、法條形式之規定。其修正、廢止，

•       亦同。

• 二、實質法規命令仍應踐行政程序法預告之程

•       序，以「公告」或「令」發布後，刊登公報並
送

•       立法機關，並應於「公告」或「令」中敘明生

•       效日期；其修正、廢止，亦同。



法規命令預告作業

• 依行政程序法第 151 條及第 154 條規定
，行政機關擬訂、修正或廢止法規命令時，除
情況急迫，顯然無法事先公告周知者外，應
於政府公報或新聞紙公告，載明下列事項︰

• 1. 訂定機關之名稱。

• 2. 訂定之依據。

• 3.草案全文或其主要 容。內
• 4. 任何人得於所定期間 向指定機關陳述意內
•    見之意旨。



法規命令預告作業

• 法規命令預告天數 :
• 現行行政程序法雖無就預告期間有所規範，惟
草案預告既係為使公眾有參與決策之機會，徵
詢公眾意見，自應有合理期間使民眾能事先了
解並有表達意見之機會，依 政部主管法律及內
法規命令草案辦理預告作業要點第 6點規定 :

• 法規命令草案預告期間至少六十日。但情況急
迫，顯然無法事先預告者，得經簽准免予預告；
有第 6點規定之情形，得經簽准另定七日以上
之預告期間，並應於草案 容公告時，內 一併公
告其理由



法規命令預告作業

• 內政部　公告（稿） 
•  

• 發文日期：中華民國　　年　　月　　日

• 發文字號：

  主　旨：預告訂定「濕地保育法施行細則」。
  依　據：行政程序法第 154 條第 1項。
  公告事項：
•   一、訂定機關：內政部。
•   二、訂定依據：濕地保育法第 41 條。
•   三、「濕地保育法施行細則」草案如附件。
本案另載於本部全球資訊網站（網址
http://www.moi.gov.tw ）網頁。



•四、對於公告內容有任何意見或修正建議者，
•     請於本公告刊登公報之次日起 60日內陳
述

•     意見或洽詢：
• ( 一 )承辦單位：內政部○○○
• ( 二 )地址：臺北市中正區徐州路 5號○樓
• ( 三 )電話： 02-23565000#○○○○
• ( 四 )傳真： 02-○○○○○○○
• ( 五 )電子郵件：○○○@moi.gov.tw
  
  五、本案…… (敘述縮短預告期間之理由 )，
依

      內政部主管法律及法規命令草案辦理預告
      作業要點第 5點第○項第○款規定，預告
      期間為 7日。

mailto:%E2%97%8B%E2%97%8B%E2%97%8B@moi.gov.tw


草擬法規標準作業程序

一、構想要完整：自治法規應規定之事項，須有完整而

      成熟之具體構想，以免應予明定之事項，由於尚無

      具體構想而委諸於另行規定，以致自治法規施行
後

      不能貫徹執行；草擬時，涉及相關機關（單位）權責

      者，應會商有關機關（單位）；必要時，並應諮詢專
家

      學者之 意見或召開研討會、公聽會；對於法案衝
擊

      影響層面及其範圍，亦應有完整之評估。

二、體系要分明：制（訂）定、修正或廢止自治法規，須
就

      其 容，內 認定該自治法規在整個法規體系中之地位

       ，藉以確定有無其他自治法規必須配合制（訂）定
、



草擬法規標準作業程序

      修正或廢止，並避免分歧牴觸。

三、用語要簡淺：自治法規用語須簡明易懂，文體

      應力求與一般國民常用語文相切近，並符合

      法律統一用字（語）。

四、法意要明確：自治法規含義須明顯確切，屬授

      權性質之規定，其授權目的、 容及範圍，應內
      具體明確。

五、名稱要適當：制（訂）定自治法規及修正現行

      自治法規時，宜就其所定 容之重心，定定內
名

      稱



草擬法規標準作業程序

• ( 一 )
• 法規名稱不使用標點符號，並儘量避免使用
虛字及連接詞。

• ( 二 )
• 由法律授權訂定之子法（委任立法），其名稱

授權法律已有規定者，不得擅意更改，俾符
合母法之規定。



法規制（訂）定草案格式

•   （一）標題：載明「（法規名稱）草案」。

•   （二）總 明：法規制（訂）定案應加具「總 明」，說 說
•         於序言中 明必須制（訂）定之理由，並逐說
•         點簡要列明其制（訂）定之要點；同時 明執說
•         行所需人員及經費之預估。

•   （三）逐條 明：每一條文及其立法意旨，逐條依說
•        式 明，其表稱為逐條 明。說 說



總 明說 - 範例

• 地政士證照費收費標準總 明說
•       地政士法第五十六條授權中央主管機關訂

定地政士證書及開業執照收費基準，茲配
合………（主要政策目標及立法目的擇要敘述，
爰訂定地政士證照收費標準（以下簡稱本標準），
其要點如下：

• 一、本標準之訂定依據。（第一條）

• 二、地政士證照費之收費時機及金額。（第二條）

• 三、……………………。（第三條）

•     （以下類推） ......
• 九、本標準施行日期。（第○條）



逐條說明 - 格式
條　　　　文 說　　　　明

第○條　○○○○○○○○○○○○○○○。

　　　○○○○○○○○○○○○○○○：

一、○○○○○○○○○○○○○。

二、○○○○○○：

　　 ( 一 )○○○○○○○○○○○○ 。

　　 ( 二 )○○○○○○○ ：

　　　　１、○○○○○。

　　　　２、○○○○○○○○○○○。

○○○○○○○○○○○○○。

或

一、○○○○○○。

二、○○○○○○○○○○○○○○○○。

（說明欄內容應摘要敘明訂定理由或要點，不可僅照引條文規

定。）



自治法規修正

• 澎湖縣法規標準自治條例第 24 條 :  縣法規
有下列情形之一者，修正之：

一、基於政策或事實之需要，有增減 容之必要內
      者。

二、因有關法規之修正或廢止而應配合修正者。

三、規定之主管機關或執行機關已裁併或變更

      者。

四、同一事項規定於二種以上之法規，無分別存

      在之必要者。



法規修正草案格式

• ( 一）標題：法規名稱有修正時，應以舊名稱為

•       標題名稱；其書寫方式如下：

• 1. 全案修正：修正條文達全部條文二分之一者

•  ，書明「（法規名稱）修正草案」。

• 2. 部分條文修正：修正條文在四條以上，未達

•    全部條文之二分之一者，書明「（法規名稱）

•    部分條文修正草案」。

• 3.少數條文修正：修正條文在三條以下者，書

•    明：「（法規名稱）第０條修正草案」或「（法規

•    名稱）第０條、第０條、第０條修正草案」。



法規修正草案格式

• ( 二）總 明：法規修正，應加具「總 明」，於序言說 說
•      中 明法規訂修之沿革、修正之理由或法規說
•      名稱之變更，並簡要列明修正要點。其標題

•      如「（法規名稱）第０條修正草案總 明」、「（說
•      法規名稱）部分條文修正草案總 明」、「（法說
•      規名稱）修正草案總 明」。說
• （三）條文對照表：條文對照表之標題名稱如「（法

•       規名稱）第○條修正草案條文對照表」、「（法

•       規名稱）部分條文修正草案條文對照表」、「（

•       法規名稱）修正草案條文對照表」。



修正總 明說 - 範例

機械遊樂設施管理辦法修正總說明 
機械遊樂設施管理辦法自七十二年十二月八日發布施行後，曾於

○年○月○日及○年○月○日二次修正施行。 

茲配合………（主要政策目標及立法目的擇要敘述，必要時分點

敘述），爰修正本辦法，其要點如下： 

一、因…………，爰修正名稱為「機械遊樂設施設置及檢查管理辦法」。

（名稱未修正者，免敘。） 

二、………………。（修正條文第○條） 

三、因…………，爰刪除現行條文第○條。 

四、……………………。（修正條文第○條）（以下類推） 



修正條文對照表 -格式
機械遊樂設施管理辦法修正條文對照表 

修 正 名 稱 現 行 名 稱 說  明 

機械遊樂設施設置及檢

查管理辦法 

機械遊樂設施管理辦法 為……，爰修正

本辦法名稱。 

（請敘明名稱修

正理由。名稱未修

正時，以上二欄請

刪除。） 

修 正 條 文 現 行 條 文 說  明 

第○條 ○○○○○○

○○○○○○○。 

   ○○○○○○○

○○○○○： 

一、○○○○○○○

○○○○。 

二、○○○○○○： 

  (一)○○○○○○

○○○。 

  (二)○○○○○○

○○○： 

    １、○○○○。 

    ２、○○○○○

○○。 

（格式同修正條文） ○○○○○○

○○○。 

或 

一、○○○○。 

二、○○○○○

○○○。 

（說明欄內容應

摘要敘明修正理

由或要點，不可

僅 照 引 條 文 規

定。） 

 



修正附表（附件）

• 、附表型態得以三欄方式呈現者，修正條文對ㄧ
•      照表格式如下：

• 二、附表型態無法以三欄方式呈現者，請分別製

•      作修正附表及現行附表各 1份，並將修正附

•      表置於現行附表之上

第○條附表修正條文對照表 
修 正 附 表 現 行 附 表 說  明 

 

（修正後附表內容） 

 

 

 

（現行附表內容） 

 

 

 

（敘明修正理由） 

 

 
 



總 明、逐條 明格式說 說

• 1.採直式橫書方式製作，距離左邊線 3 公分、右

•    邊線 2.5 公分、上邊線 2.5 公分、下邊線 2.5
公

•    分。

• 2.總 明及逐條 明（條文對照表）標題：標楷體說 說
•  ， 20號字。

• 3.總 明 文部分：說 內 (1)字型：標楷體， 14號字
。

•    (2) 行距：固定行高 23 。

• 4.逐條 明（條文對照表） 文部分說 內 (1) 各欄位之

•    距離相等 (2)字型：標楷體， 12號字。 (3) 行
距：

•    單行間距。



總 明、逐條 明格式說 說

• (4) 各條文字於條次下空一格開始書寫，換行

•     後距離左邊線空一格開始書寫。

• (5) 各條第 2 項以後之項次，均距離左邊線空
三

•     格開始書寫，換行後距離左邊線空一格開

•     始書寫。

• (6) 項與項間仍保持單行間距，不另留空行。

• (7) 各條之「款」次於距離左邊線空一格開始書

•     寫，「目」次於距離左邊線空二格開始書寫。



自治法規廢止

澎湖縣法規標準自治條例第 25 條 :  縣法規有
下列情形之一者，廢止之：

一、機關裁併，有關縣法規無保留之必要者。

 二、縣法規規定之事項已執行完畢或因情事變

       遷，無繼續施行之必要。

 三、因有關法規之廢止或修正致失其依據，而

       無單獨施行之必要者。

四、同一事項已定有新法規並公布或發布施行

       者。



行政規則訂定草案格式

• （一）標題：行政規則之名稱避免與法規名稱相同，

•      其以逐點方式規定者，以「第０點」稱之，不使

•      用「第０條」、「條文」等字詞。

• （二）總 明：其標題名稱為「（行政規則名稱）草案說
•      總 明」，其序言應 明必須訂定之理由，並說 說
•      逐點簡要列明其訂定之要點。

• （三）逐點 明：每一點及其規定意旨，逐點依式說 說
•      明，其表稱為逐點 明。說



行政規則訂定 - 以函分行格式

• 澎湖縣政府　函（稿）

• 主旨：訂定「都市更新事業優惠貸款要點」，

•        自即日生效，請 照。查
• 明：檢送「都市更新事業優惠貸款要點」說 1
•        份。

• 正本：（按實際需要填列）

• 副本：本府法制、承辦單位（均含附件）

• 縣長○○○



行政規則訂定 - 以令發布格式

• 澎湖縣政府　令（稿）

• 發文日期：中華民國　　　年　　月　　日

• 發文字號：

• 訂定「都市更新事業優惠貸款要點」，自即日

•        生效。

• 　附「都市更新事業優惠貸款要點」（請勿加句號）

•    

• 縣長　○○○



行政規則修正事項

• 澎湖縣行政規則基準

第 9 條 : 行政規則有下列情事之一者，應予修
正：

（一）基於政策或實際需要，其規定有增、刪、

       變更之必要者。

（二）規定事項有不切合實際或時代要求，不便

       民或阻礙革新者。

（三）依據之法規（規章）已廢止或修正者。

（四）與其他行政規則相互牴觸者。

（五）其他情形有予修正之必要者。



行政規則修正草案格式

• ( 一）標題：行政規則名稱有修正時，應以舊名稱
為

•              標題名稱；其書寫方式如下：

•   1. 全案修正：修正各點達全部點次二分之一者，

•      書明「（行政規則名稱）修正草案」。

•   2. 部分規定修正：修正各點在四點以上，未達全

•      部點次之二分之一者，書明「（行政規則名稱）

•      部分規定修正草案」。

•   3.少數規定修正：修正各點在三點以下者，書明

•      ：「（行政規則名稱）第０點修正草案」或「（行政

•      規則名稱）第０點、第０ 點、第０點修正草案」。



行政規則修正草案格式

• ( 二）總 明：行政規則修正時，如附總 明，於序說 說
•      言中彙總 明必須修正之理由或名稱之變更說
•     ，並逐點簡要列明其修正要點，其標題名稱如

•      「（行政規則名稱）修正草案總 明」、「（行政說
•      規則名稱）部分規定修正草案總 明」、「（行說
•      政規則名稱）第０點修正草案總 明」。說
• （三）對照表：對照表之標題名稱如「（行政規則名

•      稱）修正草案對照表」、「（行政規則名稱）部分

•      規定修正草案對照表」、「（行政規則名稱）第

•      ０點修正草案對照表」。



行政規則修正 - 以函分行格式

• 澎湖縣政府　函（稿）

• 主旨：修正「都市更新事業優惠貸款要點」部

•        分規定，自即日生效，請 照。查
• 明：檢送「都市更新事業優惠貸款要點」部說
•        分規定 1份。

• 正本：（按實際需要填列）

• 副本：本府法制、承辦單位（均含附件）

• 縣長○○○



行政規則修正 - 以令發布格式

• 澎湖縣政府　令（稿）

• 發文日期：中華民國　　　年　　月　　日

• 發文字號：

• 修正「都市更新事業優惠貸款要點」第三點、

•        第四點，自即日生效。

• 　附修正「都市更新事業優惠貸款要點」第三

•      點、第四點　（請勿加句號）

•    

• 縣長　○○○



行政規則停止適用事項

• 澎湖縣行政規則基準 :
第 10 條 : 行政規則有下列情形之一者，應停

止適用獲廢止：

（一）規定事項已執行完畢或因情勢變遷，無繼

       續實施之必要者。

（二）法規（規章）已有規定無保留必要者。

（三）同一事項已訂有新行政規則替代者。

（四）規定事項與法規（規章）牴觸者。

（五）其他情形無保留必要者。



行政規則停止適用 - 以函分行格式

• 澎湖縣政府　函（稿）

• 主旨：「都市更新事業優惠貸款要點」自中華

•        民國○年○月○日停止適用，請 照。查

• 正本：（按實際需要填列）

• 副本：本府法制、承辦單位（均含附件）

• 縣長○○○



行政規則廢止 - 以令發布格式

• 澎湖縣政府　令（稿）

• 發文日期：中華民國　　　年　　月　　日

• 發文字號：

• 廢止「都市更新事業優惠貸款要點」，自即日

•        生效。

• 縣長　○○○



法規條文書寫方式︰

• ( 一）法規條文應由左至右，分條橫式書寫，冠以

•      「第某條」字樣。

• （二）法律之創制，首條應書明立法目的，並用「制

•      定」一詞；法規命令之制作，則用「訂定」，其

•      首條格式寫為「依某法第某條規定訂定之」。

 （三）對同一事項，如 容複雜，或性質、目的、法內
       效、主體各殊，可分項，或逕分款，或於項下

       再分款，款下再分目，以期層次分明，簡潔易

       懂。但項下不直接分目，目下則不宜再增其他

       分類，以免結構龐雜，不利辨識及引用。



法規條文書寫方式

• ( 四）項次不冠數字，款次冠以一、二、三、 ......
•      （數字右方加具頓號），目次則冠以（一）（二）

•      （三） ...... （數字下不加具頓號）。

• （五）條文文字之排列︰「項」自條次下低二字書

•       寫，即「第某條」之「條」字下空二字，自第三

•       字起書寫；其有另行者，則第二行起抬高自

•       第一字書寫。款次與各項第一行之第一字齊

•      ；目次則與款 文字第一字齊；款次、目次下內
•       之各行文字，則均較款次、目次低一字書寫



法規條文書寫方式

• (六）條文超過十條以上者，為求條次排列勻稱，

•      其中「第某條」之數字，宜預留適當空間，以

•      求高低一致。

• （七）條文及條次之數字書寫方式如下︰
•  1. 序數用「一、二 ...... 十、百、千」不寫為「壹、
貳

•      ......拾、佰、仟」。

•  2. 「零、萬」不寫為「０、万」。

•  3. 「第二十三條、第三十四條」不寫為「第廿三條

       、第卅四條」。

   4. 「第六十五條」不寫為「第六五條」。



法規條文書寫方式

• 5. 「第一百條」不寫為「第一００條」。

• 6. 「第一百零一條」不寫為「第一百０一條」。

• 7. 「第一百十二條」不寫為「第一百一十二條」。

 （八）分款、目時，本文（或稱序言）中稱「如下」、

      「下列」…等不稱「如左」、「左列」或「如后」、

      「后列」。

（九）條文間引稱時宜注意下列各項︰
  1.避免於條次在前之條文中引述條次在後之

條

     文。



法規條文書寫方式

• 2. 條次在後者，引述在前之條、項、款、目，如

•    前後係緊接或連續緊接時，稱「前條（項、款、

•    目）」或「前（數）條（項、款、目）」；如未緊接時，

•    對單條稱「第某條」，對連續二條文稱「第某條

•    及第某條」，對連續三條以上之條文則稱「第某

•    條至第某條」。

• 3.引述同法規之其他條文，逕稱「第某條」，不寫

•    為「本（辦）法第某條」；引用母法「第某條」時，

•    始寫為「本法第某條」。



法規條文書寫方式

4.引用本條其他各項規定時，逕稱「第某項」，

   不寫為「本條第某項」。

5. 條文不分項而僅分款者，稱某款時，不須冠

   以項次；分項又分款，或分項、款、目者，則

   須先引項次，再依序引款次、目次。

6.引述「第某條之規定」字樣，刪除「之」字，稱

   為「第某條規定」，項、款、目準此。
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報告完畢
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