
澎湖縣政府員工離職手續清理證明單（111年 4月起使用）   年  月  日 填

單     位 職     別 職 務 編 號 姓名（簽章） 離 職 原 因 離 職 日 期

         處   年   月   日

核 定 機 關 核 定 日 期  年  月   日 核 定 文 號       字 第

             號

服   務   單   位 應   辦   項   目 科 長 處 長

經辦及經管業務均已交代清楚

行    政    處（庶務科） 行    政    處（檔案文書科）

應   辦   項   目 承  辦  人  核  章 應   辦   項   目 承  辦  人  核  章

借用公物物品已繳回 調閱檔案已收回

財政處（出納） 員工消費合作社（財政處）

應   辦   項   目 承  辦  人  核  章 應   辦   項   目 承  辦  人  核  章

溢領薪津及預支

(借款)已繳回

簽購福利品價款已還清

行   政   處（資訊科） 主    計    處 政    風    處

應 辦 項 目 承 辦 人 核 章 應 辦 項 目 承 辦 人 核 章 應 辦 項 目 承 辦 人 核 章

註銷經管資訊

系統帳號事宜

一、薪津

二、借支含預付款

離職財產申報

人   事   處（人力科） 人   事   處（考訓科） 人   事   處（給與科）

應 辦 項 目 承 辦 人 核 章 應 辦 項 目 承 辦 人 核 章

□職名章已收回 □人事資料已移

  轉

□服務證已收回

□簽到退晶片卡

  已收回

□國旅卡已刪除

□退離政務人員

  赴陸管制

□公、健保退保

□退撫退離

第 1層決行

承辦單位 決行



備 註 離職人員依照上項手續辦理完畢後，請親送人事處（考訓科）洽領離職文件


