撰寫及檢附文件重點事項:
1. 露營相關設施所指為管理室跟衛生設施，汙水處理設施面積納入衛生設施一併計算，不能有其他類別。
2. 土地使用面積及權屬:
(1) 檢附申請當月之最新土地謄本，供確認土地所有權人。
(2) 若經營者非土地有權人，請檢附印鑑證明，土地所有權人同意書上的章需與印鑑證明書的印章一致，證明為當事人意思表示。
(3) 營場面積最多為申請土地10%。衛生設施+管理室<露營場面積的30%，此露營場面積要以實際使用露營場面積計算，非可申請的最大面積。
(4) 請附上面積試算表格如下，此也方便自行檢視面積是否符合規定:
(5) [image: ]
2. 環境敏感地區查詢:若查詢結果有但書或需經主管機關同意，請發文向該主管機關取得同意之公文並附上佐證。
3. 聯外道路、基地內土地使用現況及設施說明、基地周遭說明:
(1) 請以前後左右4個方位拍設露營場地全區樣貌，圖上備註地號及邊界，讓審查者清楚辨認。
(2) 土地請附上複丈成果圖並標示各界樁編號，申請資料請附上土地界樁現況照片，並標示各界樁以利對照。
(3) 聯外道路請標上道路名稱、實際路寬。若尚無路名(如縣道)，請發文給道路管理機關確認是否為機關認定之道路?這也是後續的審查項目，才不會到審核時發現非機關認定之道路。
4. 使用區:
(1) 圖例標示請依實際規劃類別標示，包含地號、界樁、營位設施(每個營位都要獨立標示)、管理室、衛生設施、汙水處理設施、廢棄物收集設施、園區內聯絡道路，隔離綠帶，讓審查者可對照，無法於一張圖呈現者，可分多張示意圖呈現，例如汙水處理設施、廢棄物收集設施一張，隔離綠帶一張，其餘一張。
(2) 示意圖請標示基地周遭1.5M隔離綠帶或設施或自地界線退縮1.5M之標示。
(3) 使用區、管理室、衛生設施、營位設施、園區內聯絡道路及表四:設施規劃一覽表的備註欄位段落，凡計劃書中涉及面積之文字、圖表，請補上絕對數字(多少平方公尺?)及相對數字(佔比多少%)的數字，此亦有利自行檢查面積是否符合規定。
(4) 文字撰寫面積範例:整筆土地1000m²，實際露營場面積(營位設施(78m²)+衛生設施(10m²)+管理室(9m²))加總為97 m²，占比為9.7%，小於土地面積1000m²的10%(100m²)，符合規定。(衛生設施(10m²)+管理室(9m²)=19m²，小於露營場面積97m²的30%(29.1m²)，符合規定。土地面積1000m²，對照附件五農牧用地管理室興建規模限制表該區間管理室面積上限為13m²，實際規劃9m²，符合規定。請同步寫在表四:設施規劃一覽表的備註欄位
(5) 管理室、衛生設施、營位設施、園區內聯絡道路、廢棄物收集設施、汙水處理設施，請以具體的圖文呈現欲規劃的內容讓審核者能做確切理解與判斷。
5. 營位設施:
(1) 附上露營住宿樣態(如帳篷、木棧板營位)敘述及照片示意圖、三視圖及標示尺寸、面積，並寫上各營位面積*數量。
(2) 露營車須檢附牌照，請附上監理站核發牌照文件及車體內外觀照片。停放交通工具於草地之區域計入營位設施面積。車輛進出露營場區的區域計入園區內聯絡道路面積。
6. 管理室、衛生設施、廢棄物收集設施、汙水處理設施:也請比照辦理補上示意圖、三視圖、規格尺寸、數量及文字敘述樣態尺寸(含高度)、材質 (如磚瓦、石板)及面積，衛生設施是否有淋浴空間、幾間男女廁等，讓檢視的人可了解所欲規劃的具體內容。
7. 園區內聯絡道路:於露營場區土地使用配置圖標示園區內聯絡道路座落位置及範圍、道路寬度、材質樣態、面積及占比及示意圖片。並備註園區內聯絡道路xx m²，佔整筆土地面積xx%，小於整筆土地面積oo m²的5%(oo m²)。
8. 環境保護措施:請參考計畫書範例架構依實際估算值修改，如帳位、人數、每人每日排放汙水量等，及幾處汙水、廢棄物設施，坐落於露營場區的配置圖、示意圖、三視圖、規格尺寸、面積等資訊，汙水設施面積納入衛生設施面積一同計算，並於表四衛生設施備註衛生設施面積oo m²、汙水設施面積oo m²。
9. 若委託他人申請，請自行寫委託書(XXX為辦理…特委託XXX..)，委託書應包含委託人與受託人身分證、通訊地址、通訊電話等資訊並有雙方簽名、蓋章，另附上雙方身分證正反面影本。
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