澎湖縣政府申請勞工宿舍用地證明應檢附文件及審核流程
一、申請對象：
本縣企業、工會、職工福利委員會或相關勞工團體之房屋用地供勞工宿舍使用，需請勞工主管機關核發證明文件者。
二、檢附下列文件函報澎湖縣政府(社會處)申請：
(一)勞工宿舍用地證明申請表(加蓋大小章)。
(二) 切結書(加蓋大小章)。
(三) 建築物使用執照影本（用途須為宿舍）。
(四) 土地謄本(須為3個月內資料)。
(五) 建物謄本(須為3個月內資料)。
(六) 土地所有權狀影本。
(七) 房屋所有權狀影本。
(八) 地籍圖謄本。
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(十) 建物公安檢查簽證及申報結果影本(須為1年內資料)。
(十一) 消防安全設備檢修合格證明影本(須為1年內資料)。
(十二) 公共意外責任險投保證明影本。
(十三) 勞工宿舍管理辦法。
(十四) 配住員工名冊。
(十五) 提供勞工宿舍外觀及內部使用之相片，足供證明與勞工宿舍使用用途相符（至少6張以上）。
(十六) 建物平面圖(同樓層有不同使用用途時需檢附)。
三、審核流程：
(一)依申請單位檢附之文件進行書面審查，倘文件不完備須補正者，以書面通知限期補正，若逾期未補正，即不予受理並隨文檢還原申請表件。
(二)經書面審查符合申請要件者，將視需要會辦相關單位辦理審查或進行實地現勘。
(三)經審查通過者，函發證明書1份。
