112/03/23版
澎湖縣政府公文整合系統帳號申請單（府內單位申請用）
填表日期：　　　年　　月 　　日
	單位(機關)別
	
	科（股、隊、所）別
	

	申  請  人
	
	職       稱
	
（請填寫正確職稱，與職章相符）

	身分證字號
	
（ｅ公務精靈資料檢核用）
	A D 帳 號
	

	電 子 信 箱
	
	聯 絡 電 話
	

	申請異動項目：
□新申請帳號（核給帳號：同AD帳號）
[bookmark: _GoBack]  預設密碼：penghu+AD帳號（共14碼）
  新密碼設定原則：英文+符號+數字三種不同字元組合，至少12碼以上
□已有帳號（帳號：             ）（原任職單位：                   ）
□變更所屬單位　　□變更角色權限　□其他　　　　　　　　　　　　
□離退（日期：   年    月    日）

	申請角色（請依業務需求申請）

	承辦人員            主管層級人員
總收文人員          總發文人員           登記桌人員
檔管人員            稽催管制人員         公布欄瀏覽人員
是否兼職：兼職單位：            
兼職職稱：
            期限(終止日期)：   年    月    日
影像查看(可查看同科同仁之公文)  期限(終止日期)：   年    月    日

	申請人
	科(股、隊、所)長
	核稿
	單位主管(機關首長)

	
	
	
	

	系統維護人員填寫欄

	審核結果
	同意
	說明：

	
	不同意
	

	收件日期
	　　　年　　月　　日
	設定人員簽章：

	完成日期
	　　　年　　月　　日
	


備註：
一、本申請單由申請單位主管核可後，送請各機關系統維護人員辦理人員帳號登錄後，正本留存；影本送申請人員備查。
二、人員離退，各申請單位主管應確認該離退人員已無待辦案件或完成承辦公文移交作業後，始得核章，再送系統維護人員停用或移轉帳號。
