會員（會員代表）大會會議紀錄參考格式
澎湖縣（團體名稱）第 屆第 次會員（會員代表）大會會議紀錄
時間：年月日（星期）午 時 分
地點：
出席人員：計 人（應出席人，實到人，委託出席人，請假人，缺席人，詳如簽到簿）
列席人員：（請載明單位名稱及姓名，如列席人員太多，則註明如簽到簿）
主席：紀錄：
1、 主席致詞：
2、 主管機關代表致詞：
3、 來賓致詞：（當次大會如有選舉，主席應掌握致詞人數、時間，避免議程冗長）。
4、 報告事項：
（1） 上次大會決議案執行情形報告。
（2） 本年度會務推展執行情形。
（3） 監事會查帳報告。
5、 討論提案：（提案一~三不可省略，未修改章程則提案四可刪除）
第一案：提案人：附署人：
案由：請審議年度收支決算書案（如附件1）。
決議：照案通過或修正通過如附件。
第二案：提案人：附署人：
案由：請審議年度工作計劃書案（如附件2）。
決議：照案通過或修正通過如附件。
第三案：提案人：附署人：
案由：請審議年度收支預算書案（如附件3）。
決議：照案通過或修正通過如附件。
第四案：提案人：附署人：
案由：修改本會第條、第條章程案（如附件4）。
決議：照案通過或修正通過（如附件）。（需出席人數超過2/3以上同意）
6、 臨時動議：
第一案：動議人：附議人：
案由：
決議：
第二案：動議人：附議人：
案由：
決  議： 

7、 選舉事項：選舉第一屆理監事（常務理、常務監事及理事長選舉應另外於理事會、監事會中辦理，並與大會紀錄分開撰寫）。（無選舉免列）
  （一）、推選選務工作人員（可視選舉人數多寡分成數組開票）
   發票人：             記票人：  
   唱票人：             監票人： 
  （二）、開票結果：（應紀錄姓名及票數）
1.當選理事：   人
	當選人
	
	
	
	
	

	票數
	
	
	
	
	

	當選人
	
	
	
	
	

	票數
	
	
	
	
	


候補理事：   人
	當選人
	
	
	
	
	

	票數
	
	
	
	
	



2.當選監事：   人
	當選人
	
	
	
	
	

	票數
	
	
	
	
	


候補監事：   人
	當選人
	
	
	
	
	

	票數
	
	
	
	
	



八、散會：    午    時    分。

附註：
1、 有關收支預算表之期間皆以會計年度（1/1~12/31）為主，不跨年度計算。
（1） 上半年（6月30日以前）成立之社團，應檢附當年度年度計畫及預算表，期間為：成立大會日至當年度12月31日。
（2） 下半年（7月1日以後）成立之社團，應檢附當年度年度計畫及預算表，期間為：成立大會日至當年度12月31日及下一年度全年之計畫及預算。
2、 會員大會只選理監事；常務理事、理事長及常務監事分別於理事會、監事會選出。
3、 常務理事及理事長皆是由理事全體投票，惟理事長需具有常務理事才有資格競選；未設常務理事，則由理事直接選舉理事長。
4、 大會紀錄與理事、監事會議紀錄應分開。
5、 無記名連記法：以應選理事9人為例，選票一會員領一票，一票至多可勾選9人，超出9人為廢票，低於9人仍為有效票。
 (
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)
