本範例請務必與會議紀錄範例共同使用

寺廟會議紀錄討論事項範例
案由○：新加入信徒審查
(1) 說明：為使廟務運作順利及後續申請寺廟登記事宜，本○受理○名信徒加入申請，由其填寫「願任信徒同意書」後，列冊報縣政府備查成為正式信徒。
(2) 決議：同意○票，不同意○票，通過(或不通過)。
案由○：信徒除名(死亡)審查
(1) 說明：本○原備查信徒○○○等○人死亡，擬向縣政府申辦信徒異動登記。
(2) 決議：同意○票，不同意○票，通過(或不通過)。
案由○：信徒除名(自願放棄身分)審查
(1) 說明：本○原備查信徒○○○等○人因私人因素同意放棄信徒身分，擬向縣政府申辦信徒異動登記。
(2) 決議：同意○票，不同意○票，通過(或不通過)。
案由○：訂定組織章程
(1) 說明：為使廟務有其規定可依循，並符合宗教法規規定，擬訂定本○組織章程，共計○○條，再送縣政府備查。
(2) 決議：同意幾票，不同意幾票，通過(或不通過)。
案由○：訂定組織章程(修訂條文數”超過”總條文數一半以上者適用)
(1) 說明：本○原有經備查組織章程計○條，因部分規定已不合時宜，為符合本○需求及符合宗教法規，須辦理章程規定修訂作業，惟因修訂條文數逾總條文數一半以上，擬將原章程廢除，另依內政部組織章程範例重新訂定組織章程一份，再送縣政府備查。
(2) 決議：同意幾票，不同意幾票，通過(或不通過)。
案由○：修訂組織章程(修訂條文數”未達”總條文數一半者)
(1) 說明：本○原經備查組織章程因部分規定已不合時宜，為符合本○需求及符合宗教法規，擬修訂第○條、第○條及第○條等○○條規定，再送縣政府備查。
(2) 決議：同意幾票，不同意幾票，通過(或不通過)。
案由○：管理組織成員改選
(1) 說明：本○管理組織成員任期已屆滿，為利各項業務順利推展，擬依組織章程第○條及第○條規定改選管理委員及監察委員(或稱監事、監察人)，再送縣政府備查。
(2) 決議：同意幾票，不同意幾票，通過(或不通過)。
管理組織成員選舉(無選舉時免列) 

1、 選舉名稱：管理組織成員選舉。
2、 選舉依據：本○組織章程第○條及第○條規定。
3、 選舉方式：選任管理人及監事(察)各1人(或管理委員○人、監察委員○人)。
4、 選舉結果：(請視寺廟是管理人制或管理委員會制，並將另一制度字樣刪除)
(1) 管理人制：○○○獲○票擔任管理人、○○○獲得○票擔任監察人(監事)。
(2) 管理委員會制：
1. 管理委員○人：○○○(○票)、○○○(○票)、○○○(○票)、○○○(○票)、○○○(○票)及○○○(○票)。
2. 監察委員○人：○○○(○票)、○○○(○票)及○○○(○票)。

主任委員(副主任委員等職)及常務監事選舉(管理委員會制適用)
1、 選舉名稱：主任委員(副主任委員等職)及常務監事選舉。
2、 選舉依據：依本○組織章程第○條規定。
3、 選舉方式：依寺廟組織章程第○條規定方式，由管理委員自管理委員中選任主任委員1人(副主任委員或其他職務)，另由監察委員自監察委員中選任常務監事1人。
4、 選舉結果：
(1) 主任委員：○○○(○票)。
(2) 副主任委員：○○○(○票)。(無副主任委員者免列)
(3) 常務監事：○○○(○票)。

