
澎湖縣政府暨所屬機關學校研究報告撰寫須知

一、文　　長：為便於彙編成冊．文長以不超 30,000 字為限．

二、打　　繕：內文從左至右以電腦打字（使用 word 軟體），字型採新細明體，字型大小採

12 點，一行 33 字，一紙 37 行之格式橫打。（標題之字型大小可採 14 至 20
點）

三、用　　紙：請用Ａ４規格之白紙.。
四、結　　構：一般可分為八個部份：1.摘要(將摘要置於文前)2.緒論(含研究動機、目的、研究

假設及方法說明)。3.相關文獻之探討。4.研究方法(針對研究對象之取樣，研

究假設、研究工具及研究設計加以說明)。5.結果與討論(針對該研究設計之結

果加以報告及討論)。6.結論與建議。7.參考文獻。8.附錄(若有必要)。
五、封 面 頁：研究報告題目繕打於封面中上方適當位置，作者姓名，所屬機關及研究完成日

期並列於題目之下方。

六、標題處理：章節標題繕打於稿紙中央對稱位置，且不加編號，小節標題可加編號，但須

從文稿之左緣開始。

七、引    註：文章中如引用他人之資料或研究報告時必須標明引註．引註的文字必明確，範

例如下：

（一）中文資料

例 1.依據徐字廷 (民 79)的研究報告顯示……..。
2.智障者的環境適應力受各種不同的變因影響，人際間的互動頻率

多寡具有大的決定作用(徐中雄，民 78)．
（二）英文資料

例 1.依據美國學者 Wolen(1987)的研究…….。
2.支持性就業安置模式將為九０年代智障者就業安置的主要朝流 

(Allen-Meares,1982:Fox,1983:Reynolds，1986:Wenman,1986)。
八、參考文獻：所有中文參考文獻依作者姓氏筆劃多寡排列，英文參考文獻依作者姓氏字首

英文字母順序排排．範例如下：

（一）書籍：

格式：作者(年份)，書名，出版地、出版者。

範例：1.葉添水(民 78)，中文倉額輸入法，台北市，松崗電腦圖書資

料股份有限公司。

              　　　　　　2.Thompson,T.& Grabowski, J.(Ed.).(1972)Behavior Modiffica- tion of 
Metally Retarded. New York, Oxford University Press . 

（二）期刊論文：

          　　　　　格式：作者(年份)，篇名，期刊名，卷期數，頁碼。

          　　　　　範例：1.黃武鎮(民 79)，從杜會變遷談政治社會化與教育之取向，菁莪季

刊，3 期 28-27 頁。

附表 1



                          2.Pawiarczyk,k..&Schumacher, k.(1983). Concurrent Valid-ity of the Behavior 
Development Surver. Amerian Journal of Mental 
Deficiency,May,87(6),619-626。

（三）文集論文：

　　　              格式：作者(年份)，篇名。編者：文集名。出版地，出版者，頁碼。

          　　　　　範例：1.吳武典(民 65)，文化貧乏對於學習的影響。載於賈馥茗，黃昆輝主

編：教育論叢（第二輯）。台北市，文景書局，三九六一四

七一頁。

                          2.Robinson.H.B,& Robinson,　N.M.(1970).Mental Retardation:　Carmichael’s M 
annual of Child Psychology.　In P.H. Mussen　(DE)
…,vocational Evaluation: Sitational Assesment, New York 
Wirwy.

（三）論文：

　　　              格式：作者(年份)，篇名。編者：文集名。出版地、出版者，頁碼。

          　　　　　範例：1.吳武典(民 65)，文化貧乏對於學習的影響。載於賈馥茗，黃昆輝主

編：教育論叢（第二輯）。台北市，文景書局，三九六一四

七一頁。

                          2.Pankoff.L.(1967)A Qualification of Judgement: A Case Study 　Unpublished 
Doctoral Dissertation, University of Chicago.


