
上傳說明 

↓ 

↓ 

↓ 

於行政資訊整合

入口網首頁點選 

點選網站後端管理，如

無法進入為權限不足，

請洽本府資訊科，電話

：06-9274400#712 

點選共用程式區 



↓ 

↓ 

↓ 

點選出國報告、

出國報告維護 

點選新增 

請依序把必填欄位填完 

記得更改 



↓ 

↓ 

↓ 

關鍵字可為出國地點，

全填完記得按儲存 

點選相關附件後按新增 

尋找要上傳的檔案，

上傳 pdf 檔 

填出國報告摘要 

上傳完檔案、填完出國

報告摘要後，記得儲存 



↓ 

↓ 

完成 

上傳完後公布於縣府首頁→

開放政府→公務出國報告 

記得來看一下有沒有

上傳成功喔！ 


