[bookmark: _GoBack]Leave Request Form
協同英語教學助理假單
	姓名 Name
	
	區域Site
	

	服務學校 Service School
	

	請假日
Date
	From
	 	(mm/dd/yyyy) 

	
	To
	 	(mm/dd/yyyy) 

	天數
	Number of days
	

	假別 Type of leave
	□事假/Personal leave      □病假/sick leave  
□其他/Other ___________ 

	地點 Where will you be/go?
	

	請假理由 Reasons
	

	其他說明 Add’l. notes
	

	聯絡方式 
Contact Information
	Email: 
Phone: 
Other contacts: 



	ETA Signature: ___________________________ 
	Date: ___________________

	學校協同中師 Co-teacher’s approval
□同意Yes □不同意No   ________
	學術交流基金會 Coordinator’s approval
□同意Yes □不同意No   _________

	學校行政主管 Academic Director’s approval
□同意Yes □不同意No   ________
	學術交流基金會執行長
FSE Executive Director’s approval
□同意Yes □不同意No   _________



